АППАРАТ СОВЕТА ДЕПУТАТОВ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА БИРЮЛЕВО ВОСТОЧНОЕ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

04.12.2021 № 02-01-07-18
Об утверждении Положения об учетной политике аппарата Совета депутатов муниципального округа Бирюлево Восточное учетной политики для целей бюджетного (бухгалтерского) учета и налогообложения 
В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» приказами Министерства финансов Российской Федерации от 21.12.2022 № 192н и от 15.04.2021 № 61н:
1. Утвердить Положение об учетной политике аппарата Совета депутатов муниципального округа Бирюлево Восточное для целей бюджетного (бухгалтерского) учета и налогообложения (далее – учетная политика) согласно приложению к настоящему распоряжению.
2. Признать утратившим силу распоряжение аппарата Совета депутатов муниципального округа Бирюлево Восточное от 30.12.2021                  № 02-01-07-24 «Об утверждении учетной политики для целей бухгалтерского учета».
3. Разместить настоящее распоряжение в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на сайте муниципального округа Бирюлево Восточное www.mrbv.ru.
4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на руководителя аппарата Совета депутатов муниципального округа Бирюлево Восточное Кузину Марину Юрьевну.

Руководитель аппарата 
Совета депутатов муниципального
округа Бирюлево Восточное       
                                               М.Ю. Кузина
	Приложение
к распоряжению аппарата Совета депутатов муниципального округа Бирюлево Восточное 
от 04.12.2021 № 02-01-07-18


ПОЛОЖЕНИЕ
об учетной политике аппарата Совета депутатов муниципального округа Бирюлево Восточное для целей бюджетного (бухгалтерского) учета и налогообложения

1. Общие положения
Учетная политика предназначена для формирования полной и достоверной информации о финансовом, имущественном положении и финансовых результатах деятельности аппарата.
Настоящая учетная политика разработана на основании и с учетом требований и принципов, изложенных в следующих нормативных документах: 

· Бюджетный кодекс Российской Федерации;

· Налоговый кодекс Российской Федерации;

· Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете";
· приказ Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти, органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и инструкции по его применению» (далее – Инструкция 157н);
· приказ Минфина России от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция 162н);
· приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению";
· приказ Минфина России от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления»;

· приказ Минфина России от 28.12.2010 № 191н "Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации";
· приказ Минфина РФ от 13.06.1995 № 49 "Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств";
· приказ Минфина России от 31.12.2016 № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора”;
· приказ Минфина России от 31.12.2016 № 257н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства»;

· приказ Минфина России от 31.12.2016 № 258н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда»;        
· приказ Минфина России от 31.12.2016 № 259н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов»;
· приказ Минфина России от 31.12.2016 № 260н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности"; 
· приказ Минфина России от 30.12.2017 № 274н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки";
· приказ Минфина России от 30.12.2017 № 275н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События после отчетной даты";
· приказ Минфина России от 30.12.2017 № 278н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Отчет о движении денежных средств"; 
· приказ Минфина России от 27.02.2018 № 32н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Доходы";
· приказ Минфина России от 28.02.2018 № 37н  «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности»);

· приказ Минфина России от 30.05.2018 № 124н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах";
· приказ Минфина России от 07.12.2018 № 256н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Запасы"; 
· приказ Минфина России от 15.11.2019 № 181н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов "Нематериальные активы";
· приказ Минфина России от 15.11.2019 № 184н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов "Выплаты персоналу";
· приказ Министерства финансов России от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и методических указаний по их формированию и применению»;

· приказ Министерства финансов России «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» от 24.05.2022 № 82н;

· Устав муниципального округа Бирюлево Восточное;
· иные нормативные правовые акты, регулирующие отношения в сфере бюджетного (бухгалтерского) учета, исходя из особенностей структуры, отраслевых и иных особенностей деятельности аппарата и выполняемых ей в соответствии с законодательством Российской Федерации и города Москвы полномочий и задач.
Ведение бухгалтерского учета и хранение документов бухгалтерского учета организует руководитель аппарата Совета депутатов муниципального округа Бирюлево Восточное (далее – руководитель аппарата).

Ведение бухгалтерского учета осуществляется финансово-экономическим отделом аппарата Совета депутатов муниципального округа Бирюлево Восточное (далее – финансово-экономический отдел).

Главный бухгалтер-начальник финансово-экономического отдела (далее – главный бухгалтер), является ответственным за ведение бухгалтерского учета и финансовую работу в аппарате Совета депутатов муниципального округа Бирюлево Восточное (далее - аппарат).

2. Правила и график документооборота.

Технология обработки учетной информации
1. Первичные учетные документы для ведения бюджетного (бухгалтерского) учета представляются согласно Графику документооборота и передачи первичных учетных документов для отражения в бюджетном (бухгалтерском) учете (приложение 1).
2. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам на основании распоряжения.

3. Документы, подписанные электронной подписью, хранятся в электронных системах, в которых произведена электронная подпись, без переноса на бумажный носитель. Формирование регистров бухгалтерского учета осуществляется в электронном виде. Автоматизация бухгалтерского учета основывается на едином взаимосвязанном технологическом процессе обработки первичных (сводных) учетных документов и отражения операций по соответствующим счетам рабочего плана счетов бухгалтерского учета.

4. Информация об объектах учета формируется в базах данных используемых программных комплексов «1С: Бухгалтерия», «1С: Зарплата и кадры», «1С: Бюджет поселения». 

С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи, финансово – экономический отдел аппарата осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям: 


- система ПИВ АСУ ГФ с территориальным органом Казначейства Москвы;

- система СУФД-online с Управлением Федерального казначейства             г. Москвы; 


- отчетность в Департамент финансов города Москвы в «Свод-Смарт»;


- ведение Росписи в АСУ ГФ;


- ведение реестра расходных обязательств в АСУ ГФ; 


- ввод доходов в систему «Доходы»;


- отчетность в КСП «Сводная отчетность КСП»;


- передача отчетности через «СКБ Контур» по налогам, сборам, страховым взносам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы, по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев в Социальный фонд России, а также статистические данные.
- получение и передача первичных учетных документов (с отдельными контрагентами).

Электронные документы, форма которых предусматривает наличие нескольких подписей, включая подписи уполномоченных лиц, проставляемые для придания документу юридической силы, содержащие простые электронные подписи, принимаются к бухгалтерскому учету при условии подписания указанных документов квалифицированными электронными подписями.
3. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности на сервере ежемесячно производится сохранение резервных копий базы «1С: Бухгалтерия», «1С: Зарплата и кадры», «1С: Бюджет поселения». 
4. Расходами, которые сразу списываются на финансовый результат (счет КБК Х.401.20.000), признаются:


- расходы на социальное обеспечение;


- штрафы и пени по налогам, штрафы, пени.
                                 3. Рабочий план счетов бухгалтерского учета

Бухгалтерский учет ведется с использованием рабочего плана счетов бухгалтерского учета (приложение 2), разработанного в соответствии с Инструкцией № 157н и Инструкцией № 162н. 
Аппарат при осуществлении деятельности применяет следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности):

«1» - деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации (бюджетная деятельность);

«3» - средства во временном распоряжении.

Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются в хронологическом порядке и отражаются накопительным способом в регистрах бухгалтерского учета, составленных по унифицированным формам, утвержденным приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению»:
Журнал операций по счету «Касса»;

Журнал операций с безналичными денежными средствами;

Журнал операций расчетов с подотчетными лицами;

Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;

Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;

Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям;

Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

Журнал по прочим операциям, в том числе по санкционированию расходов бюджета;

Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет;

Журнал операций межотчетного периода;

Журнал операций по забалансовым счетам;

Журнал регистрации обязательств;

  Главная книга.
Записи в регистры бухгалтерского учета осуществляются по мере совершения операций и принятия к бухгалтерскому учету первичного учетного документа, но не позднее следующего дня после получения первичного учетного документа финансово-экономическим отделом.
Регистры бухгалтерского учета подписываются лицом, ответственным за его формирование.

Хранение первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности осуществляется в течение сроков, установленных Перечнем типовых управленческих архивных документов.
4. Администрирование доходов
Аппарат является главным распорядителем бюджетных средств, получателем средств бюджета муниципального округа Бирюлево Восточное, главным администратором доходов бюджета муниципального округа Бирюлево Восточное.

Порядок осуществления полномочий главного администратора доходов бюджета муниципального округа Бирюлево Восточное определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации и правовыми актами города Москвы. Перечень администрируемых доходов утверждается нормативным документом аппарата. Принятые к учету суммы отражаются в Журнале операций с безналичными денежными средствами, Журнале операций расчетов с дебиторами по доходам и Журнале по прочим операциям.

5. Учет отдельных видов имущества и обязательств

5.1. Учет нефинансовых активов

5.1.1.
Учет объектов нефинансовых активов, а также учет амортизации указанных объектов ведется на счете 0 100 00 000 «Нефинансовые активы».

5.1.2.
Объекты нефинансовых активов принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной (фактической) стоимости.

5.1.3.
Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен (далее-Комиссия). Комиссия вправе выбрать метод амортизированной стоимости замещения, если он более достоверно определяет стоимость объекта.

Данные о рыночной цене должны быть подтверждены документально:

- справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
- информацией, размещенной в открытом доступе в средствах массовой информации и в сети «Интернет».
5.1.4.
Первоначальной стоимостью объектов нефинансовых активов признается сумма фактических вложений в приобретение, сооружение и изготовление объектов нефинансовых активов, с учетом сумм налога на добавленную стоимость, предъявленных поставщиками и подрядчиками. 

5.1.5.
Изменение первоначальной стоимости объектов нефинансовых активов производится лишь в случаях дооборудования, модернизации, а также переоценки объектов нефинансовых активов.
5.1.6.
Балансовой стоимостью объектов нефинансовых активов является их первоначальная стоимость с учетом указанных изменений.

5.1.7.
Безвозмездная передача объектов нефинансовых активов осуществляется по балансовой стоимости объекта, с одновременной передачей суммы начисленной на объект нефинансового актива амортизации.

5.1.8.
Переоценка стоимости объектов нефинансовых активов, по состоянию на начало текущего года, производится путем пересчета их балансовой стоимости и начисленной суммы амортизации. Сроки и порядок переоценки устанавливаются Правительством Российской Федерации.
5.1.9.
Суммы уценки (дооценки) стоимости объекта основных средств и начисленной амортизации, полученные в результате переоценки, отражаются по дебету (кредиту) счета 0 401 30 000 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов» и кредиту (дебету) соответствующих счетов аналитического учета счета 0 100 00 000 «Нефинансовые активы» и соответствующих счетов аналитического учета счета 0 104 00 000 «Амортизация».

5.1.10. Срок полезного использования объектов нефинансовых активов в целях принятия объектов к бухгалтерскому учету и начисления амортизации определяется исходя из:

- информации, содержащейся в законодательстве Российской Федерации, устанавливающем сроки полезного использования имущества в целях начисления амортизации;

- при отсутствии информации в законодательстве Российской Федерации, исходя из рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества;

- при отсутствии информации в законодательстве Российской Федерации и в документах производителя, на основании решения Комиссии, принятого с учетом:

- ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой производительностью или мощностью;

- ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта;

- нормативно-правовых и других ограничений использования этого объекта;

- гарантийного срока использования объекта;

- сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации - для объектов, безвозмездно полученных от бюджетных учреждений, участников бюджетного процесса бюджетов бюджетной системы Российской Федерации и от государственных и муниципальных учреждений.

5.1.11. В случаях улучшения (повышения) первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта нефинансовых активов в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации пересматривается срок полезного использования по этому объекту.

5.1.12. По нематериальным активам, по которым невозможно определить срок полезного использования, срок полезного использования и нормы амортизации устанавливаются Комиссией.

5.1.13. Объекты нефинансовых активов учитываются на соответствующих счетах Плана счетов по аналитическим группам синтетического счета объекта. 

5.1.14. Объекты нефинансовых активов, не приносящие экономические выгоды, не имеющие полезного потенциала и в отношении которых в дальнейшем не предусматривается получение экономических выгод, в частности при прекращении, по решению Комиссии, их использования для целей, предусмотренных при признании (принятии к бухгалтерскому учету), в том числе в связи с полной или частичной утратой потребительских свойств, учитываются на забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранении», также объекты, списанные с балансового или забалансового счета и подлежащие утилизации, отражаются на забалансовом счете 02. Операции оформляются Бухгалтерской справкой (ф. 0504833).
                                           5.1.1.
Учет основных средств

5.1.1.1. Для учета объектов основных средств (далее - ОС) используется счет 0 101 00 000 «Основные средства»:

0 101 10 000 «Недвижимое имущество учреждения»;

0 101 30 000 «Иное движимое имущество учреждения»;

0 101 40 000 «Права пользования активами»;

0 101 60 000 «Права пользования нематериальными активами».

5.1.1.2. К ОС относятся объекты со сроком использования более 12 месяцев, независимо от их стоимости.

5.1.1.3. При стоимости объекта ОС до 10 000 руб. включительно за единицу, данный объект единовременно списывается с учета при передаче его в эксплуатацию, одновременно происходит отражение данного объекта на забалансовом счете 21 по стоимости приобретения. На объекты ОС стоимостью от 10 000 руб. до 100 000 руб. включительно амортизация начисляется единовременно в размере 100 процентов их балансовой стоимости при выдаче объекта ОС в эксплуатацию. По объектам ОС, стоимостью свыше 100 000 руб., амортизация начисляется ежемесячно линейным способом.

5.1.1.4. Единицей учета ОС является инвентарный объект. В случае наличия у одного конструктивно - сочлененного объекта нескольких частей ОС, имеющих разный срок полезного использования, каждая такая часть учитывается как самостоятельный инвентарный объект.

5.1.1.5. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов ОС, могут объединяться объекты имущества, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования: компьютерное оборудование: системные блоки, мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры.

5.1.1.6. Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественный объект.

5.1.1.7.  Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия по поступлению и выбытию активов учреждения.

5.1.1.8. Охранно-пожарная сигнализация, система видеонаблюдения, телефонная сеть и другие аналогичные системы, как отдельные инвентарные объекты не учитываются. Отдельные элементы единых функционирующих систем, которые соответствуют критериям ОС, установленным Стандартом «Основные средства», учитываются как отдельные ОС.

5.1.1.9. Расходы на доставку и сборку нескольких имущественных объектов распределяются в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в договоре поставки.

5.1.1.10. Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также объектам движимого имущества, кроме объектов ОС стоимостью до 10 000 руб. включительно, присваивается уникальный инвентарный номер.

5.1.1.11. Инвентарный номер сохраняется за объектом ОС на весь период его использования. Инвентарные номера списанных с бухгалтерского учета объектов ОС не присваиваются вновь принятым к бухгалтерскому учету объектам.

5.1.1.12. В случае если объект ОС является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), то есть включает в себя обособленные элементы (конструктивные предметы), составляющие вместе с ним единое целое, то на каждом таком элементе обозначается инвентарный номер, присвоенный ОС.
5.1.1.13. Арендованные ОС учитываются на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование» под инвентарными номерами, присвоенными им арендодателем.

5.1.1.14. При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте ОС, в случаях, определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему инвентарный номер применяется в целях бухгалтерского учета с отражением в соответствующих регистрах бухгалтерского учета без нанесения на объект ОС.

5.1.1.15. Аналитический учет ОС ведется в инвентарных карточках, открываемых на соответствующие объекты ОС, за исключением объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, в разрезе материально ответственных лиц и видов имущества. Инвентарная карточка учета ОС открывается на каждый объект ОС.
5.1.1.16. Нанесение инвентарного номера объекту ОС осуществляется материально-ответственным лицом в присутствии Комиссии.
5.1.1.17. Группировка объектов ОС по соответствующим счетам Плана счетов бухгалтерского учета осуществляется в соответствии с разделами классификации, установленной Общероссийским классификатором основных фондов. 
5.1.1.18. Затраты по замене отдельных составных частей объекта ОС, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. 

5.1.1.19. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при проведении ремонтов формируют объем произведенных капитальных вложений с дальнейшим признанием в стоимости объекта ОС. Одновременно учтенная ранее в стоимости объекта ОС сумма затрат на проведение предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода.
5.1.1.20. Основанием для списания объектов ОС является техническое состояние объекта, не соответствующее требованиям нормативно-технической документации, а также истекший срок эксплуатации. Истечение нормативного срока полезного использования объектов ОС не является основанием для их списания, если они по своему техническому состоянию или после ремонта могут быть использованы для дальнейшей эксплуатации по прямому назначению. Определение целесообразности (пригодности) дальнейшего использования объекта ОС, возможности эффективности его восстановления, а также оформление документации при списании (выбытии) объектов возлагается на Комиссию
5.1.1.21. Отражение в бухгалтерском учете выбытия объекта ОС до утверждения в установленном порядке решения о списании (выбытии) объекта ОС и реализации мероприятий, предусмотренных актом о списании объекта ОС, не допускается.

5.1.1.22. Операции по поступлению, внутреннему перемещению, выбытию объектов ОС оформляются бухгалтерскими записями на основании первичных учетных документов.

5.1.1.23. Объекты ОС учитываются на счете, содержащем соответствующий аналитический код группы синтетического счета и соответствующий аналитический код вида синтетического счета объекта учета:

- 4 «Машины и оборудование»;

- 6 «Инвентарь производственный и хозяйственный»;

- 8 «Прочие основные средства».

С 01.01.2024 года согласно Инструкции № 157н, аппарат переходит на унифицированные формы электронных документов бухгалтерского учета: Инвентарные карточки учета нефинансовых активов (ф. 0509215), Инвентарные карточки группового учета нефинансовых активов (ф. 0509216) (приложение 3).
5.1.2.
Учет амортизации

5.1.2.1. Для учета амортизации объектов нефинансовых активов используется счет 0 104 00 000 «Амортизация».

5.1.2.2. Расчет годовой суммы амортизации производится линейным способом, исходя из его балансовой стоимости и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока его полезного использования.

5.1.2.3. В случаях изменения срока полезного использования в связи с изменением первоначально принятых нормативных показателей функционирования амортизируемого объекта ОС, начиная с месяца, в котором был изменен срок полезного использования, расчет годовой суммы амортизации производится линейным способом, исходя из остаточной стоимости амортизируемого объекта на дату изменения срока полезного использования и уточненной нормы амортизации, исчисленной исходя из оставшегося срока полезного использования на дату изменения срока использования.

5.1.2.4. Под остаточной стоимостью амортизируемого объекта на соответствующую дату понимается балансовая стоимость объекта, уменьшенная на сумму начисленной на соответствующую дату амортизации.

5.1.2.5. Под оставшимся сроком полезного использования на соответствующую дату понимается срок полезного использования амортизируемого объекта, уменьшенный на срок его фактического использования на соответствующую дату.

5.1.2.6. При принятии к бухгалтерскому учету объекта ОС по балансовой стоимости с ранее начисленной суммой амортизации, расчет годовой суммы амортизации производится линейным способом, исходя из остаточной стоимости амортизируемого объекта на дату его принятия к бухгалтерскому учету, и нормой амортизации, исчисленной исходя из оставшегося срока полезного использования на дату его принятия к бухгалтерскому учету.

5.1.2.7. В течение финансового года амортизация начисляется ежемесячно в размере 1/12 годовой суммы.

5.1.2.8. В течение срока полезного использования амортизируемого объекта начисление амортизации не приостанавливается.

5.1.2.9. Начисление амортизации начинается с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия объекта к бухгалтерскому учету, и производится до полного погашения стоимости этого объекта либо его выбытия (в том числе по основанию списания объекта с бухгалтерского учета).

5.1.2.10. Начисление амортизации не производится свыше 100 процентов стоимости амортизируемого объекта.

5.1.2.11. При переоценке объекта ОС накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.

5.1.2.12. Начисление амортизации на объекты прекращается с первого числа месяца, следующего за месяцем полного погашения стоимости объекта или за месяцем выбытия этого объекта с бухгалтерского учета.

5.1.2.13. Начисленная в размере 100 процентов стоимости амортизация на объекты, которые пригодны для дальнейшей эксплуатации (использования), не может служить основанием для принятия решения об их списании по причине полной амортизации и (или) нулевой остаточной стоимости.

5.1.2.14. Начисленная амортизация по объектам нефинансовых активов отражается в бухгалтерском учете путем накопления на соответствующих счетах аналитического учета.

5.1.2.15. Начисленная (принятая к учету) сумма амортизации нефинансовых активов учитывается на счете, содержащем:

- по объектам нефинансовых активов учреждения, находящихся на праве оперативного управления - соответствующий аналитический код группы синтетического счета: 10, 30, 60 и соответствующий аналитический код вида синтетического счета объекта учета:

- 4 «Амортизация машин и оборудования»;

- 6 «Амортизация инвентаря производственного и хозяйственного»;

- 8 «Амортизация прочих основных средств»;

- I «Амортизация прав пользования программным обеспечением и базами данных»;

- D «Амортизация прав пользования иными объектами интеллектуальной собственности»;

- по объектам операционной аренды (право пользования активами) - аналитический код группы синтетического счета 40 и соответствующий аналитический код вида синтетического счета объекта учета:

- 2 «Амортизация прав пользования нежилыми помещениями (зданиями и сооружениями)».

5.1.3.
Учет материальных запасов

5.1.3.1. Для учета материальных запасов, предназначенных для использования в процессе деятельности аппарата, используется счет 
0 105 00 000 «Материальные запасы».

5.1.3.2. В составе материальных запасов учитываются объекты, используемые в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости: канцелярские принадлежности, а также другие запасы, признаваемые таковыми Комиссией.

5.1.3.3. Материальные запасы принимаются к бухгалтерскому учету по номенклатурному номеру по фактической стоимости с учетом сумм налога на добавленную стоимость. Фактической стоимостью признается сумма фактических вложений в их приобретение. При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов расходы, связанные с их приобретением, распределяются пропорционально цене приобретаемых материалов. Фактическая стоимость материальных запасов после принятия их к учету изменению не подлежит.

5.1.3.4. Оприходование материальных запасов отражается в регистрах бухгалтерского учета на основании первичных учетных документов - накладных поставщика. 

5.1.3.5. Выдача канцелярских товаров, хозяйственных материалов оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210), которая является основанием для их списания. Запасные части, расходные материалы для вычислительной техники и оргтехники, оборудование, требующее монтажа, запасные части для ремонта оборудования, полиграфическая продукция (буклеты, брошюры, справочники и т.п.), выданные на нужды, для подтверждения их количественного расхода списываются с учета с составлением Акта о списании материальных запасов (ф. 0504230).
5.1.3.6. Выбытие (отпуск) материальных запасов производится по средней стоимости.

5.1.3.7. Учет операций по выбытию и перемещению материальных запасов ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.
5.1.4.
Учет нематериальных активов

5.1.4.1. Отражение в бухгалтерском учете аппарата операций по поступлению объектов нематериальных активов осуществляется на основании:

- решения по вводу нематериального актива в эксплуатацию, утвержденного руководителем аппарата и оформленного соответствующим актом, с указанием стоимости нематериального актива и срока его полезного использования;

- свидетельства о регистрации права, выданного Федеральной службой по интеллектуальной собственности, патентам и товарным знакам, договора;

- первичных учетных документов, подтверждающих передачу нематериального актива (в случае, когда приобретены исключительные права на данный нематериальный актив).

5.1.4.2. Срок полезного использования нематериальных активов в целях принятия объекта к бухгалтерскому учету и начисления амортизации определяется решением Комиссией.
5.1.4.3. Отражение в учете операций, связанных с получением прав использования результата интеллектуальной деятельности или средства индивидуализации, осуществляется на основании лизинговых договоров, договоров об отчуждении исключительных прав и других договоров, заключенных в соответствии с ч. 4 Гражданского кодекса Российской Федерации.

5.1.4.4. Каждому инвентарному объекту нематериальных активов присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, который сохраняется за ним на весь период его учета.

5.1.4.5. Поступление и выбытие нематериальных активов осуществляется на основании решений Комиссии.

5.1.4.6. Программное обеспечение, на которое учреждение имеет неисключительные (лицензионные) права, учитывается по стоимости, определяемой исходя из размера вознаграждения, установленного в договоре, на счете 111.60 «Права пользования нематериальными активами» или как расходы (счета 401.20 «Расходы текущего финансового года» или 401.50 «Расходы будущих периодов»), в зависимости от сроков использования.

5.1.5.
Учет вложений в нефинансовые активы

5.1.5.1. Для учета вложений в объеме фактических затрат в объекты нефинансовых активов при их приобретении, модернизации, которые впоследствии будут приняты к бухгалтерскому учету в качестве объектов нефинансовых активов используется счет 0 106 00 000 «Вложения в нефинансовые активы». 

5.1.5.2. Счета не задействуются при безвозмездном получении активов с окончательно сформированной до этого первоначальной (балансовой) стоимостью от других бюджетных учреждений, юридических и физических лиц при условии, что счет не указан в Извещении (ф.0504805).

5.1.5.3. Учет операций по принятию к учету нефинансовых активов (увеличению первоначальной (балансовой) стоимости нефинансовых активов) в сумме произведенных фактических вложений ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.

5.1.5.4. Учет операций по формированию фактических вложений ведется в соответствии с содержанием хозяйственной операции: в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов; в Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками либо Журнале операций расчетов с подотчетными лицами; в Журнале по прочим операциям.

6. Расчеты с дебиторами

6.1. Учет расчетов с дебиторами по доходам ведется в соответствии с Классификацией операций сектора государственного управления на следующих счетах 0 205 00 000 «Расчеты по доходам». 

6.2. Аналитический учет расчетов по поступлениям ведется в разрезе видов доходов (поступлений) по плательщикам (группам плательщиков) и соответствующим им суммам расчетов в Карточке учета средств и расчетов.
6.3. Отражение операций по счету осуществляется в Журнале операций расчетов с дебиторами по доходам.

6.4. На счете 0 205 31 000 «Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ)» учитываются задолженности по предъявленным учреждением санкциям, которые исполнены дебитором.

6.5.
На счете 0 205 41 000 «Расчеты по доходам от штрафных санкций за нарушение законодательства о закупках» учитываются расчеты по суммам доходов (поступлений) в бюджет в виде штрафов, пеней, предъявленных учреждению и начисленных в момент возникновения требований к их плательщикам.

6.6.
Возврат излишне полученных денежных средств текущего года производится на основании акта сверки с дебитором по счетам 1 206 000 «Расчеты по выданным авансам» и на основании решения на возврат денежных средств по счетам 1 205 000 «Расчеты по доходам».

6.7.
В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения исполнителем по муниципальному контракту (договору) своих обязательств, начисление по исполнению денежного обязательства производится на основании акта о приемке товаров, работ, услуг, содержащего сведения об исполнении обязательств исполнителем, о принятых результатах исполнения контракта, включая сумму неустойки (пеней, штрафов). Оплата муниципального контракта может быть осуществлена путем выплаты исполнителю муниципального контракта суммы, уменьшенной на сумму неустойки (пеней, штрафов), при условии перечисления неустойки (пеней, штрафов) в доход бюджета на основании платежного документа с указанием исполнителя, за которого осуществляется перечисление неустойки (пеней, штрафов) в соответствии с условиями муниципального контракта.

6.8. На счете 0 206 00 000 «Расчеты по выданным авансам», учитываются расчеты по авансам, которые выплатили на основании договоров или контрактов и по которым не ведется претензионно-исковая работа.

6.9. В случае, когда муниципальные контракты (договоры) не исполнены поставщиками и суммы выданных авансов не возвращены, дебиторская задолженность поставщиков, нереальная к взысканию, списывается с бухгалтерского учета на основании решения Комиссии.
6.10.
Если должник проводит реорганизацию, то его задолженность с учета не списывается, поскольку переходит к правопреемнику (ст.58 ГК РФ).

6.11.
Аналитический учет расчетов с поставщиками по выданным авансам ведется в разрезе дебиторов и по соответствующим им суммам выданных авансов в Журнале по расчетам с поставщиками и подрядчиками.

6.12.
Взаимозачет встречных однородных требований (при наличии дебиторской задолженности по одному договору и кредиторской задолженности по другому договору, заключенным с одним поставщиком (исполнителем)) производится с согласия поставщика (исполнителя), полученного в письменной форме.

6.13. На счете 0 208 00 000 «Расчеты с подотчетными лицами» учитываются расчеты с подотчетными лицами по выданным им авансам.

6.14.
Расчеты с подотчетными лицами производятся в соответствии с Указанием Банка России от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства».

6.15.
Отражение операций по счету осуществляется в Журналах по расчетам с подотчетными лицами обособленно в части расчетов по выданным денежным средствам и расчетам по полученным денежным документам.
6.16.
Если при увольнении сотрудника аппарата своевременно не произвели с ним расчет по подотчетным суммам, сумма дебиторской задолженности переносится со счета 1 208 00 000 «Расчеты с подотчетными лицами» на соответствующий счет аналитического учета счета 1 209 00 000 «Расчеты по ущербу и иным доходам», сумма кредиторской задолженности - на соответствующий счет аналитического учета счета 0 302 00 000 «Расчеты по принятым обязательствам».

6.17.
На счете 0 209 00 000 «Расчеты по ущербу и иным доходам» учитываются расчеты по суммам выявленных недостач и хищений денежных средств и ценностей, суммы потерь от порчи материальных ценностей и другие суммы, подлежащие удержанию, списанию в установленном порядке. На счете 209.39 «Расчеты по доходам бюджета от возмещений государственным внебюджетным фондом расходов страхователя» учитываются
доходы от возмещения расходов на травматизм.
          6.18.
При определении размера ущерба, причиненного недостачами и хищениями, следует исходить из справедливой стоимости материальных ценностей на день обнаружения ущерба, определяемой методом рыночных цен. При использовании метода рыночных цен справедливая стоимость актива (обязательства) определяется на основании текущих рыночных цен или данных о недавних сделках с аналогичными или схожими активами (обязательствами), совершенных без отсрочки платежа.

6.19.
На суммы недостач, хищений, потерь от порчи, иных ущербов, не признанных виновными лицами к возмещению, оформленные в установленном порядке материалы передаются для предъявления гражданского иска либо возбуждения в установленном порядке уголовного дела. При получении решения суда суммы предъявленного к возмещению ущерба уточняются в соответствии с решением суда, исполнительным листом, либо по иным основаниям согласно законодательству Российской Федерации.

6.20.
Аналитический учет по счету ведется в Карточке учета средств и расчетов по каждому виновному лицу с указанием фамилии, имени и отчества, должности, даты возникновения задолженности и суммы недостачи, хищения.

6.21.
Отражение операций по счету осуществляется в Журнале операций расчетов с дебиторами по доходам.

6.22.
Учет расчетов с прочими дебиторами ведется на счете 0 210 00 000 «Прочие расчеты с дебиторами»:

6.23.
Счет 0 210 02 000 «Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет» предназначен для учета операций по поступлению в бюджет администрируемых платежей. Поступления в бюджет учитываются на основании первичных учетных документов, согласно которым отражены операции на лицевом счете и выписки из лицевого счета. 
6.1. Дебиторская и кредиторская задолженность

Дебиторская задолженность признается безнадежной к взысканию в порядке, установленном нормативным правовым актом аппарата на основании критериев, отраженных в Порядке организации работы с дебиторской задолженностью, утвержденном распоряжением Правительства Москвы от 25.10.2016 № 558-РП «Об утверждении Порядка организации работы с дебиторской задолженностью», а также в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации нереальная к взысканию, списывается с бухгалтерского учета на основании решения Комиссии по результатам проведенной инвентаризации.

Задолженность, признанная безнадежной к взысканию, списывается с балансового учета и отражается на забалансовом счете 04 «Сомнительная задолженность» На забалансовом счете 04 указанная задолженность учитывается:

- в течение срока возможного возобновления процедуры взыскания согласно законодательству Российской Федерации (в том числе изменения имущественного положения должника);

- погашения задолженности контрагентом: когда он внесет деньги или погасит долг другим способом, не противоречащим законодательству Российской Федерации.

В этом случае задолженность восстанавливается на балансовом учете.

Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании распоряжения аппарата. Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации и служебной записки главного бухгалтера о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».

Списание задолженности с забалансового счета 20 осуществляется: 

- по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;

- по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;

- при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

Кредиторская задолженность списывается с баланса отдельно по каждому обязательству (кредитору).

7. Организация и обеспечение внутреннего муниципального финансового контроля

Внутренний финансовый контроль в учреждении в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий и на основании Положения об организации и осуществлении внутреннего муниципального финансового контроля:
· руководитель аппарата;

· главный бухгалтер - начальник финансово-экономического отдела;

· начальник отдела по кадровым и организационным вопросам; 

· иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями.

8. Расчеты с подотчетными лицами

8.1.
Выплата денежных средств под отчет производится на основании заявления подотчетного лица на имя руководителя аппарата.
Подотчетное лицо представляет главному бухгалтеру авансовый отчет об использовании полученных денежных документов с приложением документов, подтверждающих произведенные расходы. Документы, приложенные к авансовому отчету, нумеруются подотчетным лицом в порядке их записи в отчете.

8.2. Авансовый отчет по расходам, связанным с приобретением товаров, работ, услуг, представляется подотчетным лицом главному бухгалтеру не позднее трех рабочих дней со дня истечения срока, на который были выданы денежные документы.

8.3. Главный бухгалтер проверяет правильность оформления, полученного от подотчетного лица авансового отчета, наличие документов, подтверждающих произведенные расходы, обоснованность расходования денежных документов.

8.4. Все прилагаемые к авансовому отчету документы должны быть оформлены в соответствии с требованиями законодательства РФ, с обязательным заполнением всех граф, реквизитов, наличием печатей, подписей, подписей и т.д. Документы, прилагаемые к авансовому отчету, нумеруются подотчетным лицом в порядке их записи в отчете. Эти документы служат первичными учетными документами, на основании которых ведется бухгалтерский учет.

К первичным учетным документам относятся:

8.4.1. Кассовый чек.

8.4.2. Товарный чек (накладная).

8.5. Случаи отнесения иных документов к первичным учетным документам, в том числе бланков строгой отчетности, составленных по формам, утверждаемым Минфином России, устанавливаются законодательством Российской Федерации.

8.6. Первичные документы, оформленные с нарушением требований законодательства Российской Федерации, не могут быть признаны подтверждающими.

8.7. Авансовый отчет утверждается руководителем аппарата в течение трех рабочих дней со дня его представления и проверки главным бухгалтером.

8.8. В случае возмещения расходов, произведенных сотрудником из личных средств, после проверки авансового отчета и прилагаемых к нему документов оформляется расходный кассовый ордер и оплачивается перерасход по авансовому отчету. 

8.9. Доверенности выдаются сотрудникам аппарата, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности.

8.10.
Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных ценностей устанавливаются следующие:

- в течение 10 календарных дней с момента получения доверенности;

- в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей (работ, услуг).

9. Расчеты по обязательствам
9.1.
На счете 0 302 00 000 «Расчеты по принятым обязательствам» учитываются расчеты по принятым обязательствам перед сотрудниками по оплате труда, пособиям, иным выплатам, а также перед контрагентами за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы, по иным основаниям, вытекающим из условий договоров, соглашений.

9.2.
Группировка расчетов по принятым обязательствам осуществляется по аналитическим группам синтетического счета объекта учета:

- 10 «Расчеты по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда»;

- 20 «Расчеты по работам, услугам»;

- 30 «Расчеты по поступлению нефинансовых активов»;

- 60 «Социальные выплаты»;

- 90 «Расчеты по прочим расходам».

9.3. Расчеты по принятым обязательствам учитываются:

- по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда - на счете, содержащем аналитический код группы синтетического счета 10 «Расчеты по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда» и соответствующий аналитический код вида синтетического счета:

1 «Расчеты по заработной плате»;

2 «Расчеты по прочим выплатам»;

3 «Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда».

9.4. Расчеты с сотрудниками аппарата по оплате труда и прочим выплатам осуществляются через их личные банковские карты по личному заявлению сотрудника. 

9.5.
Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям.

9.6. С 01.01.2023 года применяется корреспонденция счетов в связи с вводом новых счетов 303.14, 303.15:

9.6.1. Дебет КРБ 1 302 11 837 Кредит КРБ 1 303 01 731 – отражено удержание НДФЛ из заработной платы сотрудников;

9.6.2. Дебет КРБ 1 303 14 831 Кредит КРБ 1 304 05 211 – перечислен НДФЛ;

9.6.3. Дебет КРБ 1 303 01 831 Кредит КРБ 1 303 14 731 –произведен зачет НДФЛ;

9.6.4. Дебет КРБ 1 401 20 213 (1 109 ХХ 213) Кредит КРБ 1 303 15 731 – начислены страховые взносы на заработную плату;

9.6.5. Дебет КРБ 1 303 14 831 Кредит КРБ 1 304 05 213 – перечислены страховые взносы;

9.6.6. Дебет КРБ 1 303 15 831 Кредит КРБ 1 303 14 731 – произведен зачет страховых взносов.
9.7. Расчеты по работам, услугам учитываются на счете, содержащем аналитический код группы синтетического счета 20 «Расчеты по работам, услугам» и соответствующий аналитический код вида синтетического счета:

1 «Расчеты по услугам связи»;

2 «Расчеты по транспортным услугам»;

3 «Расчеты по коммунальным услугам»;

4 «Расчеты по арендной плате за пользование имуществом»;

5 «Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества»;

6 «Расчеты по прочим работам, услугам»;

7 «Расчеты по страхованию».

- по поступлению нефинансовых активов - на счете, содержащем аналитический код группы синтетического счета 30 «Расчеты по поступлению нефинансовых активов» и соответствующий аналитический код вида синтетического счета:

1 «Расчеты по приобретению основных средств»;

2 «Расчеты по приобретению нематериальных активов»;

3 «Расчеты по приобретению материальных запасов»;

4 «Расчеты по увеличению прав пользования».

- по прочим расходам - на счете, содержащем аналитический код группы синтетического счета 90 «Расчеты по прочим расходам» и соответствующий аналитический код вида синтетического счета:

1 «Расчеты по прочим расходам».

9.8. Аналитический учет расчетов с контрагентами за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками в разрезе кредиторов, - поставщиков, подрядчиков, исполнителей, иного участника договора, в отношении которого принимаются обязательства.

9.9.
Отражение операций за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы осуществляется в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками.

9.10.
Взаимозачет встречных однородных требований (при наличии дебиторской задолженности по одному договору и кредиторской задолженности по другому договору, заключенным с одним поставщиком) производится с согласия поставщика (исполнителя), полученного в письменной форме.

9.11.
На счете 0 303 00 000 «Расчеты по платежам в бюджеты» учитываются расчеты с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации по видам платежей в бюджеты:

- налогу на доходы физических лиц, удержанному из сумм заработной платы;

- налоговым и иным обязательным платежам, начисленным в соответствии с налоговым законодательством Российской Федерации;

- страховым взносам на обязательное социальное страхование, начисленным в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- иным платежам в бюджет, начисленным в соответствии с законодательством Российской Федерации.

9.12.
Суммы переплат, произведенных в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, по платежам в бюджеты учитываются на счете обособленно.

9.13.
Учет операций по счету ведется в соответствии с содержанием хозяйственной операции: в Журнале операций по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям; в Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками - в части начисленных сумм налога на доходы физических лиц; в Журнале операций с безналичными денежными средствами - в части оплаты расчетов по платежам в бюджеты; в Журнале по прочим операциям - в части иных операций.

9.14.
Учет расчетов с прочими кредиторами ведется на следующих счетах:

0 304 01 000 «Расчет со средствами, полученными во временное распоряжение». На этом счете учитываются суммы, поступившие во временное распоряжение и подлежащие при наступлении определенных условий возврату или перечислению по назначению.

На счете 0 304 03 000 «Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда» учитываются расчеты по удержаниям из заработной платы, суммам членских профсоюзных взносов, исполнительным листам и другим документам.

9.15.
Удержания производятся на основании соответствующих документов: письменных заявлений сотрудников, договоров добровольного страхования, исполнительных листов и других документов.

9.16.
Счет 0 304 05 000 «Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом» предназначен для учета расчетов по платежам из бюджета с финансовым органом. 

9.17.
Учет расчетов по расходам.

9.17.1. Расходы получателя бюджетных средств, начисленные в отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам, отражаются на счете 
1 401 50 000 «Расходы будущих периодов». К расходам будущих периодов относятся расходы, связанные с:

- обязательным страхованием гражданской ответственности;

- подпиской на периодические издания;

- отпускными, если сотрудник не отработал период, за который предоставили отпуск;

- платой за сертификат ключа квалифицированной цифровой подписи;

- платой за пользование неисключительными правами (сроком действия менее 1 года, в случае если начало и окончание срока приходятся на разные отчетные периоды): сайтом, компьютерной программой, справочной системой и т.п.

Отчетным периодом в целях учета расходов будущих периодов принимается финансовый год, при этом расходы ежегодно списываются на финансовый результат равными долями в течение всего периода, к которому они относятся.

Период, к которому относятся расходы будущих периодов, устанавливается на основании первичных учетных документов (лицензионных (сублицензионных) договоров).

9.17.2. Для отражения обязательств, не определенных по величине и (или) времени исполнения, применяются счета аналитического учета счета 
1 401 60 000 «Резервы предстоящих расходов».

Резерв по обязательствам, возникающим при поступлении товаров, работ, услуг, закупка которых осуществляется через ЕИС в сфере закупок, СКБ Контур электронный документооборот, создается, если фактическая приемка осуществляется ранее размещения (подписания) в ЕИС документа о приемке поставленного товара (переданного результата работ, оказанной услуги).

Датой признания резерва в бухгалтерском учете является дата фактической поставки товара (выполнения работ, оказания услуг).

Резерв отражается на основании полученных от контрагента первичных документов (накладных, актов, УПД) по следующим проводкам:

	Дебет счета
	Кредит счета

	1.401.20
	1.401.60

	1.501.93
	1.502.99


Резерв на оплату обязательств, по которым первичные документы не поступили в финансово-экономический отдел на момент сдачи отчетности, создается после отчетной даты на следующий день. 
Резервы предстоящих расходов формируются по обязательствам в счет предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование на указанные цели, по оплате обязательств в случае принятия решения о реорганизации аппарата и по претензионным требованиям и искам.

Оценочное обязательство в виде резерва на оплату отпусков за фактически отработанное время определяется ежемесячно в последний день месяца, исходя из данных количества дней неиспользованного отпуска по всем сотрудникам на указанную дату.

Сумма расходов на оплату предстоящих отпусков определяется следующим образом:

Расчет производится персонифицировано по каждому сотруднику:

Резерв отпусков = К * ЗП,

где К - количество не использованных сотрудником дней отпуска за период с начала работы на дату расчета (конец каждого месяца, квартала, года);

ЗП - среднедневной заработок сотрудника, исчисленный по правилам расчета среднего заработка для оплаты отпусков на дату расчета резерва.

Резерв на оплату страховых взносов рассчитывается следующим образом:

Резерв стр. взн. = Резерв отпусков * С, где С - ставка страховых взносов.

Резерв на оплату обязательств в случае принятия решения о реорганизации аппарата рассчитывается следующим образом:

Резерв реорг = Резерв рeopг1 + Резерв реорг2 +...+ Резерв реоргn, 

где Резерв реоргn - сумма требований по каждому обязательству. Оценочное обязательство в виде резерва на оплату по претензионным требованиям и искам формируется при принятии решения оспорить предъявленные ему требования (штрафы, пени, иски, ущербы).

Резерв на оплату по претензионным требованиям и искам рассчитывается следующим образом:

Резерв иск = Резерв иск1 + Резерв иск2 +...+ Резерв искn,

где Резерв искn - сумма претензионных требований по каждому исполнительному листу.

10. Финансовый результат

10.1.
Для отражения по методу начисления результатов финансовой деятельности за текущий финансовый год и за прошлые финансовые периоды используется счет 0 401 00 000 «Финансовый результат экономического субъекта» - на этом счете сопоставляются суммы начисленных расходов с суммами начисленных доходов.

10.2.
Учет операций по счетам ведется в Журналах по прочим операциям:

- Счет 0 401 10 000 «Доходы текущего финансового года»;
- Счет 0 401 20 000 «Расходы текущего финансового года».

Кредитовый остаток по счету отражает положительный результат, дебетовый - отрицательный.

10.3.
При завершении финансового года суммы начисленных доходов и признанных расходов закрываются на финансовый результат прошлых отчетных периодов.

10.4.
На счете 0 401 30 000 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов» отражается финансовый результат прошлых отчетных периодов.

11. События после отчетной даты

Событие после отчетной даты - факт хозяйственной жизни, который оказал или может оказать существенное влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения и имел место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год.

Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению в бухгалтерской отчетности за отчетный год независимо от положительного или отрицательного его характера для учреждения. При этом события после отчетной даты отражаются в синтетическом и аналитическом учете заключительными оборотами отчетного периода до даты подписания годовой бухгалтерской отчетности в установленном порядке.

12. Санкционирование расходов

12.1.Бюджетные обязательства принимаются к учету в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств.

12.2.Санкционирование оплаты денежных обязательств осуществляется после проверки наличия документов, подтверждающих принятие денежных обязательств.

12.3.Счета раздела «Санкционирование расходов хозяйствующего субъекта» учитываются по аналитическим группам синтетического счета объектов учета, формируемых по финансовым периодам:

10 «Санкционирование по текущему финансовому году»;

20 «Санкционирование по первому году, следующему за текущим (очередным финансовым годом)»;

30 «Санкционирование по второму году, следующему за текущим (первым годом, следующим за очередным)»;

40 «Санкционирование по второму году, следующему за очередным».

Операции по санкционированию обязательств, принятых в текущем финансовом году, формируются с учетом принятых и неисполненных учреждением обязательств (денежных обязательств).

12.4.
В случае утверждения Департаментом финансов города Москвы лимитов бюджетных обязательств по кодам групп, статей КОСГУ, их детализация по соответствующим кодам статей, подстатей КОСГУ осуществляется с отражением оборотов по дебету и кредиту соответствующего аналитического счета санкционирования расходов бюджета.

12.5.
Изменения в показателях бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, утвержденных сметных (плановых) назначений по доходам (поступлениям), расходам (выплатам), а также обязательств (далее - принятые обязательства), денежных обязательств, утвержденные (принятые) в установленном порядке в течение текущего финансового года отражаются в бухгалтерском учете корреспонденциями на соответствующих счетах санкционирования расходов хозяйствующего субъекта: при утверждении увеличения показателей - со знаком «плюс»; при утверждении уменьшения показателей - со знаком «минус».

12.6.
По завершении текущего финансового года показатели (остатки) по соответствующим аналитическим счетам учета бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств и утвержденных сметных (плановых) назначений по доходам (поступлениям), расходам (выплатам) текущего финансового года на следующий год не переносятся.

12.7.
Показатели (остатки) по соответствующим аналитическим счетам санкционирования расходов, сформированные в отчетном финансовом году за первый, второй годы, следующие за текущим (очередным) финансовым годом (далее - показатели по санкционированию), подлежат переносу на аналитические счета санкционирования расходов бюджета соответственно:

- показатели
по санкционированию первого года, следующего за текущим (очередного
финансового года),

- на счета санкционирования текущего финансового года;

- показатели
по санкционированию второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за отчетным), - на счета санкционирования первого года, следующего за текущим (очередного финансового года);

- показатели
по санкционированию второго года, следующего за очередным, - на счета санкционирования второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным).

12.8.
Перенос показателей по санкционированию осуществляется в первый рабочий день текущего года.

12.9.
В результате произведенных операций переноса показателей по санкционированию данные аналитических счетов санкционирования расходов бюджета второго года, следующего за очередным, содержащие в 22 разряде номера счета код аналитического учета «4», обнуляются.

12.10.
Учет операций с бюджетными ассигнованиями, лимитами бюджетных обязательств, утвержденными сметными (плановыми) назначениями и принятыми учреждением обязательствами (денежными обязательствами), осуществляется в Журнале по операциям санкционирования на основании первичных документов (учетных документов) с отражением корреспонденций по соответствующим счетам санкционирования расходов бюджета.

12.11.
Счет 0 501 00 000 «Лимиты бюджетных обязательств» предназначен для учета утвержденных лимитов бюджетных обязательств на текущий, очередной финансовый год, первый и второй годы планового периода.

12.12.
Аналитический учет лимитов бюджетных обязательств ведется в разрезе расходов бюджета по кодам бюджетной классификации Российской Федерации.

12.13.
Счет 0 502 00 000 «Принятые обязательства» предназначен для учета показателей принятых обязательств (денежных обязательств) текущего (очередного) финансового года, первого и второго года планового периода и внесенных в текущем финансовом году изменений в показатели принятых обязательств (денежных обязательств).

12.14.
Учет принятых обязательств и (или) денежных обязательств осуществляется на основании документов, подтверждающих их принятие.

12.15.
Группировка принятых обязательств осуществляется в разрезе счетов, содержащих соответствующий аналитический код группы синтетического счета, и соответствующие аналитические коды вида синтетического счета:

1 «Принятые обязательства»;

2 «Принятые денежные обязательства».

12.16.
Аналитический учет принятых обязательств (денежных обязательств) ведется в Журнале учета принятых обязательств, в разрезе видов расходов (выплат), предусмотренных сметой.

13. Учет расчетов по оплате труда

13.1.
Перечисление заработной платы за первую половину месяца производится 16-го числа месяца текущего периода, за вторую половину – 1-го числа следующего месяца. При совпадении дня выплаты с выходным или нерабочим праздничным днем выплата заработной платы производится накануне этого дня. 

13.2.
Расчет выплаты заработной платы осуществляется пропорционально отработанному времени.

13.3.
С учетом положений ст.136 Трудового кодекса Российской Федерации оплата отпуска производится не позднее, чем за десять календарных дней до его начала. 

13.4.
Начисление и выплата вознаграждений лицам по договорам гражданско-правового характера осуществляется в соответствии с условиями договора, на основании документа, подтверждающего выполнение сторонами обязательств. Суммы налога на доходы физических лиц и страховые взносы в Инспекцию Федеральной налоговой службы и в Фонд социального страхования Российской Федерации начисляются в сроки выплат денежного содержания.

13.5.
Табель учета рабочего времени, оформленные в установленном порядке, сдаются в финансово-экономический отдел по форме и в сроки, указанные в Графике документооборота и передачи первичных учетных документов для отражения в бюджетном (бухгалтерском) учете (приложение 1).

13.6.
Выплата заработной платы за вторую половину декабря текущего финансового года осуществляется досрочно не позднее 27 декабря.   

13.7.
Расчетные листки формируются при окончательном расчете за месяц в компьютерной программе, в которой осуществляется начисление. Информирование сотрудников о составных частях заработной платы осуществляется путем выдачи расчетных листков сотрудникам в печатном виде. 

13.8.
Операции по начислению денежного содержания, денежного поощрения муниципальным служащим аппарата, пособий по временной нетрудоспособности (за счет работодателя), компенсационных выплат гражданам, находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им трехлетнего возраста, договорам гражданско-правового характера и иным выплатам, а также операции по начислению и перечислению сумм налогов и платежей в бюджет отражаются в Журнале операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям.

13.9.
Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям формируется с приложением расчетно-платежных ведомостей, составленных на основании первичных учетных документов: табеля учета использования рабочего времени, распоряжений (решений) о назначении на должность, увольнении, перемещении, отпусков, документов, подтверждающих право на получение выплат, компенсаций. 
14. Учет на забалансовых счетах

14.1. На забалансовых счетах учитываются ценности, находящиеся в аппарате, но не закрепленные за ним на праве оперативного управления (арендованные основные средства, нефинансовые активы, полученные с правом безвозмездного пользования, материальные ценности, учет которых предусмотрен вне балансовых счетов (основные средства, стоимостью до 10 000 руб. включительно, бланки строгой отчетности, имущество, приобретенное в целях награждения (дарения), банковские гарантии (счет 01 «Имущество, полученное в пользование»)).

14.2.
Учет на забалансовых счетах ведется по простой системе.

14.3.
Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для объектов, учитываемых на балансе.

14.4.
Счет 01 «Имущество, полученное в пользование» предназначен для учета объектов движимого и недвижимого имущества, полученного в безвозмездное пользование без закрепления права оперативного управления.

14.5.
Объект имущества, полученный от балансодержателя (собственника) имущества, учитывается на забалансовом счете на основании акта приема-передачи (иного документа, подтверждающего получение имущества и права его пользования) по стоимости, указанной (определенной) передающей стороной (собственником).

14.6.
Внутренние перемещения материальных ценностей отражаются по забалансовому счету на основании оправдательных первичных учетных документов путем изменения материально ответственного лица и (или) места хранения, либо записью в инвентарной карточке.

14.7.
Выбытие арендуемого (используемого безвозмездно) объекта нефинансовых активов с забалансового учета при возврате имущества балансодержателю (собственнику) отражается на основании акта приемки- передачи, подтверждающего принятие балансодержателем (собственником) объекта по стоимости, по которой они ранее были приняты к забалансовому учету.

14.8.
Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе арендодателей и (или) собственников (балансодержателей) имущества по каждому объекту нефинансовых активов и под инвентарным (учетным) номером, присвоенным объекту балансодержателем (собственником), указанным в акте приема- передачи (ином документе).

14.9.
Счет 02 «Материальные ценности на хранении» предназначен для учета материальных ценностей, принятых учреждением на хранение, а также материальных ценностей, полученных (принятых к учету) до момента обращения имущества в собственность государства и передачи указанного имущества органу, осуществляющему в отношении указанного имущества полномочия собственника, а также для учета объектов, утративших критерии актива - в условной оценке 1 рубль за 1 объект, для иных материальных ценностей, в отношении которых принято решение о списании до момента их физического выбытия (уничтожения, утилизации, демонтажа).

14.10.
Материальные ценности учитываются на забалансовом счете на основании первичного учетного документа, подтверждающего получение (принятие на хранение) аппаратом материальных ценностей по стоимости, указанной в документе передающей стороной (по стоимости, предусмотренной договором), а в случае одностороннего оформления акта учреждением в условной оценке: один объект, один рубль.

14.11.
Внутренние перемещения материальных ценностей отражаются по забалансовому счету на основании оправдательных первичных учетных документов путем изменения материально-ответственного лица и (или) места хранения.

14.12.
Выбытие материальных ценностей с забалансового учета отражается на основании оправдательных документов по стоимости, по которой они были приняты к забалансовому учету.

14.13.
Аналитический учет материальных ценностей, принятых на хранение, ведется в Карточке учета материальных ценностей в разрезе владельцев, по видам, сортам и местам хранения (нахождения).

14.14.
В случае выявления недостачи имущества, учитываемого на забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранении», в результате проведенной инвентаризации или при приемке имущества собственником, материальная ответственность сотрудников в части сохранности активов, учтенных за балансом, возникает в общем порядке, установленном трудовым законодательством Российской Федерации и (или) иными нормативными правовыми актами.

14.15.
На забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» ведется учет находящихся на хранении и выдаваемых бланков строгой отчетности. 
14.16.
Выбытие бланков строгой отчетности при их оформлении (выдаче), а также в связи с выявлением порчи, хищений, недостачи, принятием решения об их списании (уничтожении) производится на основании Акта (Акта приема - передачи, Акта о списании) по стоимости, по которой были ранее приняты к учету.

14.17.
На счете 04 «Сомнительная задолженность» учитывается задолженность неплатежеспособных дебиторов в течение срока, установленного комиссией по поступлению и выбытию активов, с момента ее списания в порядке, установленном законодательством с балансового учета для наблюдения за возможностью ее взыскания в случае изменения имущественного положения должника. При возобновлении процедуры взыскания задолженности дебиторов или поступлении средств в погашение задолженности неплатежеспособных дебиторов, на дату возобновления взыскания или на дату администрирования указанных поступлений осуществляется списание такой задолженности с забалансового учета.

14.18.
Аналитический учет ведется в Карточке учета средств и расчетов с указанием фамилии, имени и отчества должника, полного наименования юридических лиц и реквизитов, необходимых для определения дебитора в целях возможного взыскания задолженности.

14.19.
Счет 17 «Поступления денежных средств» предназначен для аналитического учета поступлений денежных средств (за исключением поступлений от возвратов расходов текущего финансового года).

14.20.
Аналитический учет по счету ведется в Многографной карточке и (или) Карточке учета средств и расчетов. По завершении текущего финансового года показатели (остатки) счета на следующий финансовый год не переносятся.

14.21.
Счет 18 «Выбытия денежных средств» предназначен для учета выплат денежных средств (восстановлений выплат).

14.22.
По завершении текущего финансового года показатели (остатки) счета по соответствующим видам выплат на следующий финансовый год не переносятся. Заключение показателей по счету отражается со знаком «минус».

14.23.
Аналитический учет по счету ведется в Многографной карточке и (или) в Карточке учета средств и расчетов в разрезе счетов (лицевых счетов) учреждения и по видам выплат.

14.24.
Невыясненные поступления учитываются на счете 19 «Невыясненные поступления прошлых лет».
14.25.
Счет 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» предназначен для учета сумм непредъявленных кредиторами требований, вытекающих из условий договора, контракта, в том числе сумм кредиторской задолженности, не подтвержденных по результатам инвентаризации кредитором.
14.26.
Задолженность, невостребованная кредитором, принимается к забалансовому учету в сумме задолженности, списанной с балансового учета, в течение срока исковой давности.

14.27.
Списание задолженности, невостребованной кредиторами, с забалансового учета осуществляется на основании решения инвентаризационной комиссии.

В случае регистрации денежного обязательства по требованию, предъявленному кредитором в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, задолженность, невостребованная кредитором, подлежит списанию с забалансового учета и отражению на соответствующих аналитических балансовых счетах учета обязательств.

14.28.
Аналитический учет по счету организуется в разрезе видов выплат (поступлений), по которым на балансе учитывалась задолженность по кредиторам, с указанием его полного наименования, а также иных реквизитов, необходимых для определения кредитора и задолженности в целях регистрации принятого денежного обязательства (требования кредитора) и его оплаты.

14.29.
На счете 21 «Основные средства в эксплуатации» учитываются находящиеся в эксплуатации объекты основных средств, стоимостью до 10 000 рублей включительно, в целях обеспечения надлежащего контроля за их движением.

14.30.
Учтенные на счете 21 объекты подлежат инвентаризации в соответствии с общеустановленным порядком. Принятие к учету объектов основных средств осуществляется на основании первичного учетного документа, подтверждающего ввод объекта в эксплуатацию в условной оценке: один объект, один рубль.

14.31.
Внутреннее перемещение объектов основных средств отражается по забалансовому счету на основании оправдательных первичных учетных документов путем изменения материально ответственного лица и (или) места хранения.

14.32.
Передача введенных в эксплуатацию объектов основных средств в возмездное или безвозмездное пользование отражается на основании акта приема-передачи по забалансовому счету путем изменения материально ответственного лица с одновременным отражением переданного объекта на соответствующем забалансовом счете «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)» либо «Имущество, переданное в безвозмездное пользование».

14.33.
Выбытие объектов основных средств с забалансового учета, в том числе в связи с выявлением порчи, хищений, недостачи и (или) принятия решения об их списании (уничтожении), производится на основании Акта (Акта приема-передачи, Акта о списании) по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.

14.34.
При выявлении недостач, потерь, хищений объекты основных средств списываются с забалансового учета с отражением расчетов на счете 0 209 00 000 «Расчеты по ущербу и иным доходам».
15. Особенности налогового учета

15.1.Налоговый учет представляет собой систему обобщения информации для определения налоговой базы по всем налогам, сборам и другим аналогичным обязательным платежам на основе данных бухгалтерского учета в соответствии с требованиями Налогового кодекса Российской Федерации.

15.2.
Налоговая отчетность представляется в налоговые органы в установленные сроки по телекоммуникационным каналам связи или на бумажных носителях. В обязательном порядке на бумажном носителе отчетность прикладывается в дело.
15.3.
Предоставление сотрудникам аппарата до окончания налогового периода социальных налоговых вычетов, предусмотренных подп. 2, 3 п.1 ст.219 Налогового кодекса Российской Федерации (часть вторая), социального налогового вычета в сумме страховых взносов по договору (договорам) добровольного страхования жизни, предусмотренного подп.4 п.1 ст.219 Налогового кодекса Российской Федерации (часть вторая). 

Единый налоговый платеж рассчитывается и выплачивается единым платежом в Казначейство России (ФНС России) на страховые взносы, обязательное пенсионное страхование и взносы в медицинские фонды и НДФЛ. 

По итогам квартала и года в пенсионный фонд предоставляется отчет по страховым взносам с использованием электронной системы СКБ Контур.                                  
В ИФНС России № 24 по г. Москве сдаются декларации по НДС, налог на прибыль. Учреждение, наделенное отдельными государственными полномочиями, пользуется льготой по уплате налога на имущество. Аппарат не является плательщиком земельного налога.

Аппарат не занимается коммерческой и предпринимательской деятельностью. 

16. Порядок передачи документов бухгалтерского учета при смене руководителя аппарата и главного бухгалтера

1. При смене руководителя аппарата или главного бухгалтера аппарата (далее – увольняемые лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу аппарата (далее – уполномоченное лицо) передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы.

2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании распоряжения руководителя аппарата. Организация передачи документов и дел начинается с проведения инвентаризации. Инвентаризации подлежит все имущество, которое закреплено за лицом, передающим дела и документы.

3. Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи бухгалтерских документов. Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и нарушения в организации работы финансово-экономического отдела. Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела. 

17. Инвентаризация имущества и обязательств
17.1.Для обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и бухгалтерской (финансовой) отчетности производится инвентаризация имущества, финансовых активов и обязательств.

Инвентаризацию имущества и обязательств (в том числе числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в том числе расходов будущих периодов и резервов) проводит инвентаризационная комиссия учреждения. В отдельных случаях (при смене ответственных лиц, выявлении фактов хищения, стихийных бедствиях) инвентаризацию может проводить постоянно действующая комиссия по поступлению и выбытию нефинансовых активов.

17.2.
Инвентаризация имущества, финансовых активов и обязательств осуществляется в соответствии с порядком, установленным Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», в порядке, установленном Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденными приказом Минфина России от 13.06.95 № 49 "Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств с учетом требований Стандарта «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора».

17.3.
При инвентаризации выявляется фактическое наличие активов и обязательств, которое сопоставляется с данными регистров бухгалтерского учета.

17.4.
Случаи, сроки и порядок проведения инвентаризации, а также перечень объектов, подлежащих инвентаризации, определяются распоряжением аппарата.
17.5.
Проведение инвентаризации обязательно:

- при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи имущества;

- в случае стихийного бедствия, пожара, аварии или других чрезвычайных ситуаций, в том числе вызванных экстремальными условиями;

- при смене материально-ответственных лиц (на день приемки- передачи дел);

- при передаче имущества в аренду, выкупе, продаже, а также при преобразовании государственного (муниципального) учреждения;

- перед составлением годовой бухгалтерской отчетности;

- при реорганизации или ликвидации учреждения;

- в других случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

17.6. При проведении инвентаризации в инвентаризационных описях:

   1. В графе 8 «Статус объекта учета» следует указывать коды статусов:

11 - в эксплуатации;

12 - требуется ремонт;

13 - находится на консервации;

14 - требуется модернизация;

15 - требуется реконструкция;

16 - не соответствует требованиям эксплуатации;

17 - не введен в эксплуатацию.

   2. В графе 9 «Целевая функция актива» следует указывать коды функции:

11 - продолжить эксплуатацию;

12 -ремонт;

13 - консервация;

14 - модернизация, дооснащение (дооборудование);

15 - реконструкция;

16 - списание;

17 - утилизация.

Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и бухгалтерской (финансовой) отчетности того периода, в котором была закончена инвентаризация.

Результаты инвентаризации, проведенной перед составлением годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности, отражаются в годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности.

17.7.
Для проведения инвентаризации имущества и финансовых обязательств перед составлением годовой бухгалтерской отчетности ежегодно назначается инвентаризационная комиссия.

18. Организация и обеспечение внутреннего финансового аудита

Внутренний финансовый аудит в аппарате осуществляется руководителем аппарата (упрощенное осуществление внутреннего финансового аудита) на основании постановления аппарата Совета депутатов муниципального округа Бирюлево Восточное.
19. Реестр бюджетных рисков

	п/п
	Бюджетная

процедура
	Наименование операции
	Бюджетные

риски
	Наименование владельца бюджетного риска
	Вероятность
	Последствия
	Описание причин бюджетных рисков
	Меры по предупреждению, минимизации, устранению бюджетных рисков

	
	
	
	
	
	Низкая
	Средняя
	Высокая
	Низкие
	Средние
	Высокие
	
	

	1
	Составление и представление документов, необходимых для составления и рассмотрения проекта бюджета, в том числе обоснований бюджетных ассигнований, реестров расходных обязательств
	Расчет планового объема бюджетных ассигнований на очередной финансовый год и плановый период
	Несоблюдение сроков представления
	Главный бухгалтер
	х
	 
	 
	х
	 
	 
	Недостаточность квалификации
	Перераспределение обязанностей

	
	
	
	Несоблюдение при планировании расходов нормативов, установленных Министерством финансов РФ
	Главный бухгалтер
	х
	 
	 
	х
	 
	 
	Неактуальная регламентация
	Нормативное регулирование, совершенствование взаимодействия

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Составление и представление документов, необходимых для составления и ведения кассового плана по расходам бюджета
	Соответствие форм документов по составлению и ведению кассового плана 
	Несоблюдение сроков представления
	Главный бухгалтер
	х
	 
	 
	х
	 
	 
	Несоблюдение правил выполнения отдельных операций
	Уточнение мер по внутреннему фин. контролю в отношении операций

	
	
	
	Наличие непредвиденных расходов на момент составления кассового плана на очередной месяц
	Главный бухгалтер
	х
	 
	 
	 
	х
	 
	Орг.

штатные мероприятия
	Нормативное регулирование, совершенствование взаимодействия

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Составление, утверждение и ведение бюджетной росписи
	Соблюдение порядка составления, утверждения и ведения бюджетной росписи 
	Несоответствие составления, утверждения и ведения бюджетной росписи порядку, утвержденному нормативно-правовыми  актами 
	Главный бухгалтер
	х
	 
	 
	х
	 
	 
	Неактуальная регламентация
	Нормативное регулирование, совершенствование взаимодействия

	
	
	
	Несоответствие показателей бюджетной росписи доведенным бюджетным ассигнованиям
	Главный бухгалтер
	х
	 
	 
	х
	 
	 
	Несоблюдение правил выполнения отдельных операций
	Уточнение мер по внутреннему фин. контролю в отношении операций

	
	
	
	Бюджетная роспись не ведется
	Главный бухгалтер
	х
	 
	 
	х
	 
	 
	
	

	
	
	
	Несоблюдение сроков утверждения бюджетной росписи 
	Главный бухгалтер
	х
	 
	 
	х
	 
	 
	
	

	4
	Составление, утверждение и ведение бюджетных смет
	Подготовка расчетов и обоснования для формирования бюджетной сметы, внесения изменений в бюджетную смету в течение финансового года
	Несоблюдение порядка составления, утверждения и ведения бюджетной сметы порядку, утвержденному приказом Министерства финансов РФ
	Главный бухгалтер
	х
	 
	 
	х
	 
	 
	Неактуальная регламентация
	Нормативное регулирование, совершенствование взаимодействия

	
	
	
	Несоблюдение сроков формирования бюджетной сметы
	Главный бухгалтер
	х
	 
	 
	х
	 
	 
	Несоблюдение правил выполнения отдельных операций
	Уточнение мер по внутреннему финконтролю  в отношении операций

	
	
	
	Наличие арифметической ошибки
	Главный бухгалтер
	х
	 
	 
	х
	 
	 
	Недостаточность квалификации
	Повышение квалификации сотрудника

	
	
	
	Несоблюдение порядка применения бюджетной классификации
	Главный бухгалтер
	 
	х
	 
	 
	х
	 
	Недостаточность квалификации
	Повышение квалификации сотрудника

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Исполнение бюджетной сметы
	Начисление заработной платы, начислений и других расходов
	Нарушение сроков начисления и перечисления
	Главный бухгалтер
	х
	 
	 
	 
	 
	х
	Отсутствие программного обеспечения
	Закупка оборудования, программного обеспечения, 

	
	
	Регистрация государственных контрактов
	Нарушение сроков исполнения
	юрисконсульт
	 
	х
	 
	 
	х
	 
	Несоблюдение правил выполнения отдельных операций
	Уточнение мер по внутреннему фин. контролю в отношении операций

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Принятие и исполнение бюджетных обязательств
	Принятие бюджетных обязательств 
	Несоблюдение сроков принятия обязательств
	Главный бухгалтер
	х
	 
	 
	 
	х
	 
	Неактуальная регламентация
	Нормативное регулирование, совершенствование взаимодействия

	
	
	
	Превышение суммы принимаемого бюджетного обязательства над лимитами бюджетных обязательств
	Главный бухгалтер
	х
	 
	 
	 
	 
	х
	Недостаточность квалификации
	Повышение квалификации сотрудника, стимулирование

	
	
	
	Несоответствие реквизитов по
принятым бюджетным обязательствам
	Главный бухгалтер
	х
	 
	 
	 
	х
	 
	
	

	
	
	Формирование документов на финансирование заявок на оплату расходов
	Неверное указание классификации, назначения, наличие полного перечня подтверждающих документов и несоответствие реквизитов к ним
	
	 
	х
	 
	 
	х
	 
	
	

	7
	Осуществление начисления, учета и контроля за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей в бюджет, пеней и штрафов по ним
	Начисление, учет пени и штрафов по государственному контракту в случае нарушения поставщиками и подрядчиками условий контракта
	Неприменение мер в случае нарушения условий контракта
	Главный бухгалтер
	 
	х
	 
	 
	х
	 
	Нехватка кадрового потенциала
	Орг-штатные мероприятия

	8
	Составление и представление бюджетной отчетности
	Составление и предоставление в установленные сроки бюдж.отчетн
	Нарушение сроков предоставления отчетности
	Главный бухгалтер
	х
	 
	 
	 
	х
	 
	Несоблюдение правил выполнения отдельных операций
	Уточнение мер по внутреннему фин. контр. в отношении операций

	20. Порядок ведения бюджетной сметы

         Аппарат как получатель бюджетных средств, составляет, ведет и утверждает бюджетную смету на текущий финансовый год и плановый период в соответствии с порядком составления, утверждения и ведения бюджетной сметы.
Приложение 1
к Положению об учетной политике аппарата Совета депутатов муниципального округа Бирюлево Восточное для целей бюджетного (бухгалтерского) учета и налогообложения
Графики документооборота
График документооборота и передачи первичных учетных документов для отражения в бюджетном (бухгалтерском) учете

	№ п/п
	Наименование (вид) документа
	Срок составления (обработки) документа
	Исполнитель
	Утверждение

(подписание)

документа
	Сроки передачи документов и ввода (обработки) информации в информационных базах учета

	1
	2
	3
	4
	6
	8

	1.1.
	Штатное расписание
	По распоряжению аппарата
	Должностное лицо аппарата
	 руководитель аппарата
	Не позднее одного рабочего дня со дня утверждения

	2.1.
	Распоряжение о приеме на работу
	В день оформления на работу
	Должностное лицо аппарата
	 руководитель аппарата
	Не позднее одного рабочего дня со дня приема на работу

	3.1
	Заявление о переводе на другую работу
	Не позднее одного рабочего дня до даты перевода
	Сотрудник аппарата
	 руководитель аппарата
	Не позднее одного рабочего дня до даты перевода

	3.2.
	Распоряжение о переводе на другую работу
	В день оформления перевода на другую работу
	Должностное лицо аппарата
	 руководитель аппарата
	В течение

одного рабочего дня со дня

подписания

распоряжения

	4.1.
	Заявление об увольнении
	Не позднее чем за две недели до

даты увольнения
	Сотрудник аппарата
	 руководитель аппарата
	Не позднее чем за две недели до

даты увольнения

	4.2.
	Распоряжение об увольнении
	Не позднее чем за три рабочих дня до даты увольнения
	Должностное лицо аппарата
	 руководитель аппарата
	В течение

одного рабочего дня со дня

подписания

распоряжения

	5.1.
	Табель учета использования рабочего времени
	Не позднее 15 числа и последнего дня месяца
	Должностное лицо аппарата
	 руководитель аппарата
	Не позднее 15 числа и последнего дня месяца

	5.2.
	Листок

нетрудоспособности
	По мере поступления
	Сотрудник аппарата
	 руководитель аппарата
	Не позднее ближайшего дня выдачи заработной платы

	5.3.
	Заявление на оказание единовременной материальной помощи
	По обстоятельствам
	Сотрудник аппарата
	 руководитель аппарата
	В течение

одного рабочего дня после принятия решения

руководителем аппарата

	5.4.
	Заявления о стандартном налоговом вычете
	По обстоятельствам
	Сотрудник аппарата
	 руководитель аппарата
	В течение

одного рабочего дня после принятия решения

руководителем аппарата

	5.5.
	Заявления на

компенсацию за

медицинское

обслуживание
	До 01 ноября
	Сотрудник аппарата
	 руководитель аппарата
	До 10 ноября

	5.6.
	Распоряжение об установлении надбавки к

должностному окладу за особые условия муниципальной службы
	При приеме на работу (переводе на другую работу)
	Должностное лицо аппарата
	 руководитель аппарата
	В течение

одного рабочего дня после подачи заявления

	5.7.
	Распоряжение об изменении надбавки к должностному окладу за особые условия муниципальной службы
	По представлению руководителя аппарата
	Должностное лицо аппарата
	 руководитель аппарата
	В течение

одного рабочего дня со дня подписания распоряжения

	5.8.
	Распоряжение об установлении надбавки за выслугу лет
	По мере необходимости
	Должностное лицо аппарата
	 руководитель аппарата
	В течение

одного рабочего дня со дня подписания распоряжения

	5.9.
	Заявление на выплату материальной помощи
	По обстоятельствам
	Сотрудник аппарата
	 руководитель аппарата
	Не позднее

одного рабочего дня со дня подачи заявления

	5.10.
	График отпусков


	До 20 декабря
	Должностное лицо аппарата
	 руководитель аппарата
	В течение

одного рабочего дня со дня подписания распоряжения

	5.11.
	Заявление на предоставление оплачиваемого отпуска 
	Не позднее

14 календарных дней до начала отпуска
	Сотрудник аппарата
	 руководитель аппарата
	Не позднее

10 календарных дней до начала отпуска

	6.1.
	Заявление на предоставление отпуска без сохранения денежного содержания
	Не позднее одного

календарного дня до начала отпуска
	Сотрудник аппарата
	 руководитель аппарата
	Не позднее одного

календарного дня до начала отпуска

	6.2.
	Заявление на предоставление отпуска по беременности и родам
	Не позднее двух календарных дней до начала отпуска
	Сотрудник аппарата
	 руководитель аппарата
	Не позднее двух календарных дней до начала отпуска

	6.3.
	Заявление на предоставление отпуска по уходу за ребенком до 3 лет
	Не позднее двух календарных дней до начала отпуска
	Сотрудник аппарата
	 руководитель аппарата
	Не позднее двух календарных дней до начала отпуска

	6.4.
	Заявление на предоставление учебного отпуска
	Не позднее двух календарных дней до начала отпуска
	Сотрудник аппарата
	 руководитель аппарата
	Не позднее двух календарных дней до начала отпуска

	6.5.
	Распоряжение о предоставлении оплачиваемого отпуска 
	Не позднее

10 календарных дней до начала отпуска
	Должностное лицо аппарата
	 руководитель аппарата
	Не позднее

10 календарных дней до начала отпуска

	6.6.
	Распоряжение о

предоставлении отпуска без сохранения заработной платы
	Не позднее одного рабочего дня с даты

представления

заявления
	Должностное лицо аппарата
	 руководитель аппарата
	Не позднее

одного рабочего дня со дня подписания распоряжения

	6.7.
	Распоряжение о

предоставлении отпуска по беременности и родам
	Не позднее одного рабочего дня с даты

представления

заявления
	Должностное лицо аппарата
	 руководитель аппарата
	Не позднее

одного рабочего дня со дня подписания распоряжения

	6.8.
	Распоряжение о

предоставлении отпуска по уходу за ребенком до 3 лет
	Не позднее одного рабочего дня с даты

представления

заявления
	Должностное лицо аппарата
	 руководитель аппарата
	Не позднее

одного рабочего дня со дня подписания распоряжения

	6.9.
	Распоряжение о предоставлении учебного отпуска
	Не позднее двух рабочих дней с даты

представления

заявления
	Должностное лицо аппарата
	 руководитель аппарата
	Не позднее

двух рабочих дней со дня подписания распоряжения

	6.10.
	Заявление на единовременную выплату к оплачиваемому отпуску
	Не позднее

14 календарных дней до начала отпуска
	Сотрудник аппарата
	 руководитель аппарата
	Не позднее

10 календарных дней до начала отпуска

	6.11.
	Заявление на выплату компенсации за

неиспользованную

санаторно-курортную

путевку
	Не позднее

14 календарных дней до начала отпуска
	Сотрудник аппарата
	 руководитель аппарата
	Не позднее

10 календарных дней до начала отпуска

	6.12.
	Распоряжение о денежном

поощрении

сотрудников
	В течение двух рабочих дней после принятия решения руководителем аппарата
	Должностное лицо аппарата
	 руководитель аппарата
	Не позднее

двух рабочих дней со дня подписания распоряжения

	7.
	Товарная накладная


	После получения поставленной продукции и подписания ответственным должностным лицом товарной накладной
	Поставщик
	 руководитель аппарата
	Не позднее одного рабочего дня после подписания руководителем аппарата (1С:Бухгалтерия)

	7.1.
	Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов
	По мере

производственной

необходимости
	Должностное лицо аппарата
	 руководитель аппарата
	После оформления документов на прием-передачу, но не более двух рабочих дней (1С:Бухгалтерия)

	7.2.
	Данные об объектах нефинансовых активов для принятия на учет
	Одновременно с актом о приеме- передаче объектов нефинансовых

Активов
	Должностное лицо аппарата
	
	Одновременно с актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов

	8.1.
	Акт на списание объектов нефинансовых активов (кроме

автотранспортных

средств)
	По мере

производственной

необходимости
	Должностное лицо аппарата
	 руководитель аппарата
	После оформления акта, но позднее двух рабочих дней со дня списания (1С:Бухгалтерия)

	8.2.
	Акты на списание ведомственных наград, поздравительной и подарочной продукции
	По мере вручения наград,

поздравительной и подарочной продукции
	Должностное лицо аппарата
	 руководитель аппарата
	По мере вручения, но во всех случаях до второго числа месяца, следующего за истекшим

	9.1.
	Требование-накладная 
	По мере

производственной

необходимости
	Должностное лицо аппарата
	МОЛ
	Не позднее одного рабочего дня после подписания МОЛ (1С:Бухгалтерия)

	9.2.
	Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов


	По мере

производственной

необходимости
	Должностное лицо аппарата
	МОЛ
	По мере

производственной необходимости, но не позднее второго числа месяца, следующего за

отчетным

(1С:Бухгалтерия)

	9.3.
	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения 
	По мере

производственной

необходимости
	Должностное лицо аппарата
	МОЛ
	По мере

производственной необходимости,

Не позднее второго числа месяца, следующего

за отчетным

	9.4.
	Муниципальный контракт, договор
	В соответствии с требованием законодательства в сфере

государственных

закупок
	Должностное лицо аппарата
	 руководитель аппарата
	В течение трех рабочих дней со дня получения (в том числе электронной подписью)

	9.5.
	Банковская гарантия обеспечения исполнения муниципального контракта
	До подписания государственного (муниципального) контракта

заказчиком
	Контрагент по муниципальному контракту
	
	В течение одного рабочего дня со дня представления банковской гарантии контрагентом

	9.6.
	Банковская гарантия обеспечения исполнения гарантийных обязательств по муниципальному контракту
	Одновременно с Актом о

выполнении

обязательств по государственному (муниципальному) контракту
	Контрагент по муниципальному контракту
	
	В течение одного рабочего дня со дня представления банковской гарантии контрагентом

	9.7.
	Счет на оплату поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг по муниципальным контрактам (договорам), в том числе счет по

авансовому платежу (предоплата)
	В соответствии условиями муниципального контракта
	Контрагент по муниципальному контракту
	 руководитель аппарата
	В течение двух рабочих дней со дня подписания акта о выполненных

обязательствах по муниципальному контракту (договору), в иных случаях - со дня поступления от

контрагента

	9.8.
	Копия платежного поручения с отметкой Департамента финансов города Москвы об исполнении
	В течение трех рабочих дней со дня поступления выписки с лицевого

счета, приложения к выписке с необходимым

платежным

поручением
	Главный бухгалтер 
	
	В течение трех рабочих дней со дня поступления

выписки с лицевого счета, приложения к выписке, к которой приложено необходимое

платежное

поручение

	10.1.
	Заключение по результатам экспертизы поставленных товаров (работ, услуг), предусмотренных муниципальным контрактом
	Устанавливается муниципальным контрактом, распоряжением о создании

комиссии по

приемке товаров
	Члены комиссии по приемке товаров (работ, услуг)
	Члены комиссии по приемке товаров (работ, услуг)
	В сроки, установленные государственным (муниципальным) контрактом, распоряжением о создании

	10.2.
	Акт о выполнении обязательств по государственному (муниципальному) контракту(договору)
	В соответствии с условиями государственного (муниципального) контракта (договора)
	Контрагент
	 руководитель аппарата
	Не позднее трех рабочих дней со дня получения утвержденного Акта о выполнении

обязательств по государственному (муниципальному) контракту (договору)


График документооборота для документов, 
формируемых в электронном виде

	Наименование 

документа
	Создание документа
	Регистрация в учете
	Хранение документа

	
	Ответствен-ный за выписку
	Ответ-ственный исполнитель
	Срок передачи на регистрацию
	Кто исполняет
	Срок исполнения
	Ответственный за хранение
	Место хранения
	Срок хранения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Решение о признании объектов нефинансовых активов 
(ф. 0510441)
	Председатель

/Комиссия
	Председатель комиссии
	Не позднее следующего рабочего дня
	Главный бухгалтер
	В день поступления
	Главный бухгалтер
	Жесткий диск
	5 лет

	Решение о прекращении признания активами 
(ф. 0510440)
	Председатель

/Комиссия
	Председатель комиссии
	Не позднее следующего рабочего дня
	Главный бухгалтер
	В день поступления
	Главный бухгалтер
	Жесткий диск
	5 лет

	Акт об утилизации             (уничтожении) (ф. 0510435)
	Председатель

/Комиссия
	Председатель комиссии
	В течение трех рабочих дней
	Главный бухгалтер
	В день поступления
	Главный бухгалтер
	Жесткий диск
	5 лет

	Акт о консервации 
(ф. 0510433)
	Председатель

/Комиссия
	Председатель комиссии
	В течение трех рабочих дней
	Главный бухгалтер
	В день поступления
	Главный бухгалтер
	Жесткий диск
	5 лет

	Акт приема-передачи в личное пользование

(ф. 0510434)
	Председатель

/Комиссия
	Председатель комиссии
	В течение пяти рабочих дней
	Главный бухгалтер
	В день поступления
	Главный бухгалтер
	Жесткий диск
	5 лет

	Акт о признании безнадежной задолженности (ф. 0510436)
	Председатель

/Комиссия
	Председатель комиссии
	В течение трех рабочих дней
	Главный бухгалтер
	В день поступления
	Главный бухгалтер
	Жесткий диск
	5 лет

	Решение о списании задолженности, невостребованной кредиторами   (ф. 0510437)
	Председатель

/Комиссия
	Председатель комиссии
	В течение трех рабочих дней
	Главный бухгалтер
	В день поступления
	Главный бухгалтер
	Жесткий диск
	5 лет

	Решение о проведении инвентаризации (ф. 0510439)
	Руководитель учреждения
	Руководитель учреждения
	В течение пяти рабочих дней
	Главный бухгалтер
	В течение пяти рабочих дней
	Главный бухгалтер
	Жесткий диск
	5 лет

	Изменение Решения о проведении инвентаризации (ф. 0510447)
	Руководитель учреждения
	Руководитель учреждения
	В течение пяти рабочих дней
	Главный бухгалтер
	В день поступления
	Главный бухгалтер
	Жесткий диск
	5 лет

	Решение об оценке стоимости имущества
 (ф. 0510442)
	Председатель

/Комиссия
	Председатель комиссии
	В течение трех рабочих дней
	Главный бухгалтер
	В день поступления
	Главный бухгалтер
	Жесткий диск
	5 лет

	Решение о признании сомнительной задолженности по доходам
 (ф. 0510445)
	Председатель

/Комиссия
	Председатель комиссии
	В течение трех рабочих дней
	Главный бухгалтер
	В день поступления
	Главный бухгалтер
	Жесткий диск
	5 лет

	Решение о восстановлении кредиторской задолженности           (ф. 0510446)
	Председатель

/Комиссия
	Председатель комиссии
	В течение трех рабочих дней
	Главный бухгалтер
	В день поступления
	Главный бухгалтер
	Жесткий диск
	5 лет

	Извещение о начислении доходов
 (ф. 0510432)
	-
	-
	-
	Главный бухгалтер
	По мере совершения операций не позднее след. дня
	Главный бухгалтер
	Жесткий диск
	5 лет

	Ведомость группового начисления доходов
 (ф. 0510431)
	-
	-
	-
	Главный бухгалтер
	По мере совершения операций не позднее след. дня
	Главный бухгалтер
	Жесткий диск
	5 лет

	Журнал операций по забалансовому счету 

(ф. 0509213)
	-
	-
	-
	Главный бухгалтер
	По мере совершения операций не позднее след. дня
	Главный бухгалтер
	Жесткий диск
	5 лет

	Карточка учета имущества в личном пользовании
 (ф. 0509097)
	-
	-
	-
	Главный бухгалтер
	По мере совершения операций не позднее след. дня
	Главный бухгалтер
	Жесткий диск
	5 лет

	Ведомость доходов, облагаемых НДФЛ 
(ф. 0509095)
	-
	-
	-
	Главный бухгалтер
	По мере совершения операций не позднее след. дня
	Главный бухгалтер
	Жесткий диск
	5 лет

	Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема
 (ф. 0504518)
	-
	-
	-
	Главный бухгалтер
	По мере совершения операций не позднее след. дня
	Главный бухгалтер
	Жесткий диск
	5 лет

	Отчет о расходах подотчетного лица
(ф. 0504520)
	-
	-
	-
	Главный бухгалтер
	По мере совершения операций не позднее след. дня
	Главный бухгалтер
	Жесткий диск
	5 лет

	Акт о результатах инвентаризации наличных денежных средств
 (ф. 0510836)
	Председатель

/Комиссия
	Председатель комиссии
	В течение трех рабочих дней
	Главный бухгалтер
	По мере совершения операций не позднее след. дня
	Главный бухгалтер
	Жесткий диск
	5 лет

	Акт приема-передачи НФА (ф. 0510448)
	Председатель

/Комиссия
	Председатель комиссии
	В течение трех рабочих дней
	Главный бухгалтер
	По мере совершения операций не позднее след. дня
	Главный бухгалтер
	Жесткий диск
	5 лет

	Накладная на внутренне перемещение 
(ф. 0510450)
	Материально-ответственное лицо
	
	В течение трех рабочих дней
	Главный бухгалтер
	По мере совершения операций не позднее след. дня
	Главный бухгалтер
	Жесткий диск
	5 лет

	Требование накладная 
(ф. 0510451)
	Материально-ответственное лицо
	
	В течение трех рабочих дней
	Главный бухгалтер
	По мере совершения операций не позднее след. дня
	Главный бухгалтер
	Жесткий диск
	5 лет

	Акт приемки товаров, работ, услуг
 (ф. 0510452)
	Председатель

/Комиссия
	Председа-тель комиссии
	В течение трех рабочих дней
	Главный бухгалтер
	По мере совершения операций не позднее след. дня
	Главный бухгалтер
	Жесткий диск
	5 лет

	Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо (ф. 0510521)
	Руководитель учреждения
	Главный бухгалтер
	В течение трех рабочих дней
	Главный бухгалтер
	По мере совершения операций не позднее след. дня
	Главный бухгалтер
	Жесткий диск
	5 лет

	Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) 
(ф. 0510454)
	Председатель

/Комиссия
	Председатель комиссии
	В течение трех рабочих дней
	Главный бухгалтер
	По мере совершения операций не позднее след. дня
	Главный бухгалтер
	Жесткий диск
	5 лет

	Накладная на отпуск материальных ценностей на сторону 
(ф. 0510458)
	Председатель

/Комиссия
	Председатель комиссии
	В течение трех рабочих дней
	Главный бухгалтер
	По мере совершения операций не позднее след. дня
	Главный бухгалтер
	Жесткий диск
	5 лет

	Акт о списании материальных запасов
 (ф. 0510460)
	Председатель

/Комиссия
	Председатель комиссии
	В течение трех рабочих дней
	Главный бухгалтер
	По мере совершения операций не позднее след. дня
	Главный бухгалтер
	Жесткий диск
	5 лет

	Акт о списании бланков строгой отчетности 
(ф. 0510461)
	Председатель

/Комиссия
	Председатель комиссии
	В течение трех рабочих дней
	Главный бухгалтер
	По мере совершения операций не позднее след. дня
	Главный бухгалтер
	Жесткий диск
	5 лет

	Акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463)
	Председатель

/Комиссия
	Председатель комиссии
	В течение трех рабочих дней
	Главный бухгалтер
	По мере совершения операций не позднее след. дня
	Главный бухгалтер
	Жесткий диск
	5 лет

	Инвентарная карточка учета нефинансовых активов
 (ф. 0509215)
	
	
	
	Главный бухгалтер
	По мере необходимости
	Главный бухгалтер
	Жесткий диск
	5 лет

	Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов 
(ф. 0509216)
	
	
	
	Главный бухгалтер
	По мере необходимости
	Главный бухгалтер
	Жесткий диск
	5 лет

	Извещение о трансферте
 (ф. 0510453)
	
	
	
	Главный бухгалтер
	По мере совершения операций не позднее след. дня
	Главный бухгалтер
	Жесткий диск
	5 лет

	Карточка права использования НФА (ф. 0509214)
	
	
	
	Главный бухгалтер
	По мере совершения операций не позднее след. дня
	Главный бухгалтер
	Жесткий диск
	5 лет


Приложение 2

к Положению об учетной политике аппарата Совета депутатов муниципального округа Бирюлево Восточное для целей бюджетного (бухгалтерского) учета и налогообложения

Рабочий план счетов бюджетного (бухгалтерского) учета

аппарата 
	КПС

	КФО

	Синтетический счет объекта учета
	Аналити-

ческий код по КЭК

	Наименование счета

	
	
	синтети-

ческий
	аналитический
	
	

	
	
	
	группа
	вид
	
	

	Разряд номера счета
	

	(1-17)
	(18)
	(19-21)
	(22)
	(23)
	(24-26)
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Основные средства - иное движимое имущество учреждения

	гКБК
	1
	101
	0
	0
	000
	Основные средства

	гКБК
	1
	101
	3
	0
	000
	Основные средства - иное движимое имущество учреждения

	КРБ
	1
	101
	3
	4
	310
	Увеличение стоимости машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения

	КРБ
	1
	101
	3
	4
	410
	Уменьшение стоимости машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения


	КПС
	КФО
	Синтетический счет объекта учета
	Аналити-

ческий код по КЭК
	Наименование счета

	
	
	синтети-

ческий
	аналитический
	
	

	
	
	
	группа
	вид
	
	

	Разряд номера счета
	

	(1-17)
	(18)
	(19-21)
	(22)
	(23)
	(24-26)
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Производственный и хозяйственный инвентарь - иное движимое имущество учреждения

	КРБ
	1
	101
	3
	6
	310
	Увеличение стоимости производственного и хозяйственного инвентаря - иного движимого имущества учреждения

	КРБ
	1
	101
	3
	6
	410
	Уменьшение стоимости производственного и хозяйственного инвентаря - иного движимого имущества учреждения

	Прочие основные средства - иное движимое имущество учреждения

	КРБ
	1
	101
	3
	8
	310
	Увеличение стоимости прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения

	КРБ
	1
	101
	3
	8
	410
	Уменьшение стоимости прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения

	Нематериальные активы

	гКБК
	1
	102
	3
	0
	000
	Нематериальные активы

	КРБ
	1
	102
	3
	0
	320
	Нематериальные активы - иное движимое имущество учреждения

	КРБ
	1
	102
	3
	0
	420
	Нематериальные активы - иное движимое имущество учреждения

	КРБ
	1
	102
	0
	I
	320
	Программное обеспечение и базы данных

	КРБ
	1
	102
	0
	I
	420
	Программное обеспечение и базы данных

	КРБ
	1
	102
	0
	D
	320
	Иные объекты интеллектуальной собственности

	КРБ
	1
	102
	0
	D
	420
	Иные объекты интеллектуальной собственности

	Амортизация стоимости машин и оборудования учреждения, производственного и хозяйственного инвентаря, прочих основных средств - иного движимого имущества

	гКБК
	1
	104
	3
	0
	000
	Амортизация

	гКБК
	1
	104
	3
	0
	000
	Амортизация
иного
движимого

имущества учреждения

	КРБ
	1
	104
	3
	4
	411
	Уменьшение за счет амортизации стоимости машин и оборудования - иного . движимого
имущества

учреждения

	КРБ
	1
	104
	3
	6
	411
	Уменьшение за счет амортизации стоимости инвентаря производственного и хозяйственного - иного движимого имущества учреждения

	КРБ
	1
	104
	3
	8
	411
	Уменьшение за счет амортизации стоимости прочих основных средств – иного движимого имущества

учреждения

	гКБК
	1
	104
	4
	0
	000
	Амортизация
прав
пользования активами

	КРБ
	1
	104
	4
	2
	450
	Амортизация
прав
пользования

нежилыми помещениями (зданиями и сооружениями)

	Амортизация прав пользования нематериальными активами

	гКБК
	1
	104
	6
	0
	000
	Амортизация прав пользования нематериальными активами

	КРБ
	1
	104
	6
	I
	421
	Амортизация программного обеспечения и баз данных

	КРБ
	1
	104
	6
	D
	421
	Амортизация иных объектов интеллектуальной собственности

	Материальные запасы

	гКБК
	1
	105
	0
	0
	000
	Материальные запасы

	гКБК
	1
	105
	3
	0
	000
	Материальные запасы-иное движимое имущество учреждения

	КРБ
	1
	105
	3
	6
	340
	Увеличение
стоимости
прочих

материальных запасов - иного движимого имущества учреждения

	КРБ
	1
	105
	3
	6
	440
	Уменьшение
стоимости
прочих

материальных запасов - иного движимого имущества учреждения

	Вложения в нефинансовые активы

	гКБК
	1
	106
	0
	0
	000
	Вложения в нефинансовые активы

	гКБК
	1
	106
	3
	0
	000
	Вложения в иное движимое имущество учреждения

	КРБ
	1
	106
	3
	1
	310
	Увеличение вложений в основные средства - иное движимое имущество учреждения

	КРБ
	1
	106
	3
	1
	410
	Уменьшение вложений в основные средства - иное движимое имущество учреждения

	КРБ
	1
	106
	3
	2
	320
	Увеличение
вложений в нематериальные активы - иное движимое имущество учреждения

	КРБ
	1
	106
	3
	2
	420
	Уменьшение
вложений в нематериальные активы - иное движимое имущество учреждения

	КРБ
	1
	106
	3
	4
	340
	Увеличение вложений в материальные запасы - иное движимое имущество учреждения

	КРБ
	1
	106
	3
	4
	440
	Уменьшение
вложений в материальные запасы – иное движимое имущество учреждения

	Права пользования активами

	гКБК
	1
	111
	0
	0
	000
	Права пользования активами

	КРБ
	1
	111
	4
	2
	350
	Увеличение прав пользования нежилыми помещениями (зданиями и сооружениями)

	КРБ
	1
	111
	4
	2
	450
	Уменьшение прав пользования нежилыми помещениями (зданиями и сооружениями)

	КРБ
	1
	111
	6
	0
	350
	Права пользования нематериальными активами

	КРБ
	1
	111
	6
	0
	450
	Права пользования нематериальными активами

	КРБ
	1
	111
	6
	I
	350
	Права пользования программным обеспечением и базами данных

	КРБ
	1
	111
	6
	I
	450
	Права пользования программным обеспечением и базами данных

	Обесценение нефинансовых активов

	гКБК
	1
	114
	0
	0
	000
	Обесценение нефинансовых активов

	гКБК
	1
	114
	3
	0
	000
	Обесценение
иного
движимого

имущества

	КРБ
	1
	114
	3
	4
	412
	Обесценение машин и оборудования - иного движимого имущества

	КРБ
	1
	114
	3
	6
	412
	Обесценение
инвентаря

производственного и хозяйственного - иного движимого имущества

	КРБ
	1
	114
	3
	8
	412
	Обесценение
прочих
 основных средств - иного движимого имущества

	КРБ
	1
	114
	3
	8
	412
	Обесценение
нематериальных активов- иного движимого имущества

	Денежные средства учреждения

	гКБК
	1
	201
	0
	0
	000
	Денежные средства учреждения

	гКБК
	3
	201
	1
	0
	000
	Денежные средства на лицевых счетах в органе казначейства

	КРБ
	3
	201
	1
	1
	510
	Поступление денежных средств на лицевые счета в органе казначейства

	КРБ
	3
	201
	1
	1
	610
	Выбытие денежных средств с лицевых счетов в органе казначейства

	КИФ
	0
	201
	1
	3
	510
	Поступление денежных средств учреждения в пути в органе казначейства

	КИФ
	0
	201
	1
	3
	610
	Выбытие денежных средств учреждения в пути в органе казначейства

	гКБК
	3
	201
	2
	0
	000
	Денежные средства учреждения в кредитной организации в пути

	КИФ
	0
	201
	2
	3
	510
	Поступление денежных средств учреждения в кредитной организации в пути

	КИФ
	0
	201
	2
	3
	610
	Выбытие денежных средств учреждения в кредитной организации в пути

	КИФ
	0
	201
	2
	7
	510
	Поступление
денежных средств учреждения в иностранной валюте на счет кредитной организации

	КИФ
	0
	201
	2
	7
	610
	Выбытие денежных средств учреждения в иностранной валюте на счет кредитной организации

	Денежные средства в кассе учреждения

	гКБК
	1
	201
	3
	0
	000
	Денежные средства в
кассе учреждения

	КИФ
	1
	201
	3
	4
	000
	Касса

	КРБ
	0
	201
	3
	4
	510
	Поступление в кассу учреждения

	КРБ
	0
	201
	3
	4
	610
	Выбытие из кассы учреждения

	Расчеты по доходам

	гКБК
	1
	205
	0
	0
	000
	Расчеты по доходам

	гКБК
	1
	205
	3
	0
	000
	Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ), компенсаций затрат

	КДБ
	1
	205
	3
	1
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по доходам от оказания платных услуг (работ)

	КДБ
	1
	205
	3
	1
	660
	Уменьшение
дебиторской задолженности по доходам от оказания платных услуг (работ)

	гКБК
	1
	205
	4
	0
	000
	Расчеты по суммам штрафов, пеней, неустоек, возмещений ущерба

	КДБ
	1
	205
	4
	1
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по доходам от штрафных санкций за нарушение законодательства о закупках

	КДБ
	1
	205
	4
	1
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от штрафных санкций за нарушение законодательства о закупках

	КДБ
	1
	205
	4
	4
	560
	Расчеты по доходам от возмещения ущерба имущества (за исключением страховых возмещений) (увеличение)

	КДБ
	1
	205
	4
	4
	660
	Расчеты по доходам от возмещения ущерба имущества (за исключением страховых возмещений) (уменьшение)

	КДБ
	1
	205
	4
	5
	560
	Расчеты по доходам от прочих сумм принудительного изъятия (увеличение)

	КДБ
	1
	205
	4
	5
	660
	Расчеты по доходам от прочих сумм принудительного изъятия (уменьшение)

	КДБ
	1
	205
	5
	0
	000
	Расчеты по безвозмездным поступлениям текущего характера от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

	КДБ
	1
	205
	5
	1
	560
	Расчеты по безвозмездным поступлениям текущего характера от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации (увеличение)

	КДБ
	1
	205
	5
	1
	660
	Расчеты по безвозмездным поступлениям текущего характера от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации (уменьшение)

	гКБК
	1
	205
	8
	0
	000
	Расчеты по прочим доходам

	КДБ
	1
	205
	8
	1
	560
	Расчеты по прочим доходам (увеличение)

	КДБ
	1
	205
	8
	1
	660
	Расчеты по прочим доходам (уменьшение)

	КДБ
	1
	205
	8
	9
	560
	Расчеты по иным доходам (увеличение)

	КДБ
	1
	205
	8
	9
	660
	Расчеты по иным доходам (уменьшение)

	Расчеты по авансам по работам, услугам

	гКБК
	1
	206
	2
	0
	000
	Расчеты по авансам по работам, услугам

	КРБ
	1
	206
	2
	1
	560
	Расчеты по авансам за услуги связи (Увеличение дебиторской задолженности по выданным авансам за услуги связи)

	КРБ
	1
	206
	2
	1
	660
	Расчеты по авансам за услуги связи (Уменьшение
дебиторской задолженности по выданным авансам за услуги связи)

	КРБ
	1
	206
	2
	2
	560
	Расчеты по авансам за транспортные услуги (Увеличение дебиторской задолженности по выданным авансам за транспортные услуги)

	КРБ
	1
	206
	2
	2
	660
	Расчеты по авансам за транспортные услуги (Уменьшение дебиторской задолженности по выданным авансам за транспортные услуги)

	КРБ
	1
	206
	2
	3
	560
	Расчеты по авансам по коммунальным услугам (Увеличение дебиторской задолженности по выданным авансам за коммунальные услуги)

	КРБ
	1
	206
	2
	3
	660
	Расчеты по авансам по коммунальным услугам (Уменьшение дебиторской задолженности по выданным авансам за коммунальные услуги)

	КРБ
	1
	206
	2
	5
	560
	Расчеты по авансам работам, услугам по содержанию имущества (Увеличение дебиторской задолженности по выданным авансам по работам, услугам по содержанию имущества)

	КРБ
	1
	206
	2
	5
	660
	Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества (Уменьшение дебиторской задолженности по выданным авансам по работам, услугам по содержанию имущества)

	КРБ
	1
	206
	2
	6
	560
	Расчеты по авансам по прочим работам, услугам (Увеличение дебиторской задолженности по выданным авансам по прочим работам, услугам)

	КРБ
	1
	206
	2
	6
	660
	Расчеты по авансам по прочим работам, услугам (Уменьшение дебиторской задолженности по выданным авансам по прочим работам, услугам)

	КРБ
	1
	206
	2
	7
	560
	Расчеты по авансам по страхованию (Увеличение дебиторской задолженности по выданным авансам по страхованию)

	КРБ
	1
	206
	2
	7
	660
	Расчеты по авансам по прочим работам, услугам (Уменьшение дебиторской задолженности по выданным авансам по страхованию)

	гКБК
	1
	206
	3
	0
	000
	Расчеты по авансам по поступлению нефинансовых активов

	КРБ
	1
	206
	3
	1
	560
	Расчеты по авансам по приобретению основных средств (Увеличение дебиторской задолженности по приобретению основных средств)

	КРБ
	1
	206
	3
	1
	660
	Расчеты по авансам по приобретению основных средств (Уменьшение дебиторской задолженности по приобретению основных средств)

	КРБ
	1
	206
	3
	2
	560
	Расчеты по авансам по приобретению нематериальных активов (Увеличение дебиторской
задолженности по

приобретению
 нематериальных активов)

	КРБ
	1
	206
	3
	2
	660
	Расчеты по авансам по приобретению нематериальных активов (Уменьшение дебиторской задолженности по приобретению нематериальных активов)

	КРБ
	1
	206
	3
	4
	560
	Расчеты по приобретению материальных запасов (Увеличение дебиторской задолженности по приобретению материальных запасов)

	КРБ
	1
	206
	3
	4
	660
	Расчеты по приобретению материальных запасов (Уменьшение дебиторской задолженности по приобретению материальных запасов)

	КРБ
	1
	206
	5
	1
	560
	Расчеты по авансовым перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации (Увеличение дебиторской задолженности по выданным                                                                                      

 авансам другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации)

	
	
	
	
	
	
	авансам другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации)

	КРБ
	1
	206
	5
	1
	660
	Расчеты по авансовым перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации (Уменьшение дебиторской задолженности по выданным авансам другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации)                                                                                     

 авансам другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации)

	гКБК
	1
	206
	9
	0
	000
	Расчеты по авансам по прочим расходам

	КРБ
	1
	206
	9
	1
	560
	Расчеты по авансам по прочим расходам (Увеличение дебиторской задолженности по выданным авансам на прочие расходы)

	КРБ
	1
	206
	9
	1
	660
	Расчеты по авансам по прочим расходам (Уменьшение дебиторской задолженности по выданным авансам на прочие расходы)

	Расчеты с подотчетными лицами

	гКБК
	1
	208
	0
	0
	000
	Расчеты с подотчетными лицами

	гКБК
	1
	208
	2
	0
	000
	Расчеты с подотчетными лицами по работам, услугам

	КРБ
	1
	208
	2
	1
	560
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи (Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате услуг связи)

	КРБ
	1
	208
	2
	1
	660
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи (Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате услуг связи)

	КРБ
	1
	208
	2
	2
	560
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных
услуг (Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате транспортных услуг)

	КРБ
	1
	208
	2
	2
	660
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных
услуг (Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате транспортных услуг)

	КРБ
	1
	208
	2
	6
	560
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг (Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате прочих работ, услуг)

	КРБ
	1
	208
	2
	6
	660
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг (Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате прочих работ, услуг)

	гКБК
	1
	208
	3
	0
	000
	Расчеты с подотчетными лицами по поступлению нефинансовых активов

	КРБ
	1
	208
	3
	1
	560
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств (Увеличение дебиторской задолженности по приобретению основных средств)

	КРБ
	1
	208
	3
	1
	660
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств (Уменьшение дебиторской задолженности по приобретению основных средств)

	КРБ
	1
	208
	3
	2
	560
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению нематериальных

активов (Увеличение дебиторской задолженности по приобретению нематериальных активов)

	КРБ
	1
	208
	3
	2
	660
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению
 нематериальных

активов (Уменьшение дебиторской задолженности по приобретению нематериальных активов)

	КРБ
	1
	208
	3
	4
	560
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных запасов (Увеличение
дебиторской задолженности по приобретению материальных запасов)

	КРБ
	1
	208
	3
	4
	660
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных запасов (Уменьшение дебиторской задолженности по приобретению материальных запасов)

	гКБК
	1
	208
	9
	0
	000
	Расчеты с подотчетными лицами по прочим расходам

	КРБ
	1
	208
	9
	1
	560
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих расходов (Увеличение дебиторской задолженности по оплате прочих расходов)

	КРБ
	1
	208
	9
	1
	660
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих расходов (Уменьшение дебиторской задолженности по оплате прочих расходов)

	КРБ
	1
	208
	9
	6
	000
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных расходов (Увеличение дебиторской задолженности по оплате прочих расходов)

	КРБ
	1
	208
	9
	6
	000
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих расходов (Уменьшение дебиторской задолженности по оплате иных расходов)

	Расчеты по ущербу имуществу

	гКБК
	1
	209
	0
	0
	000
	Расчеты по ущербу имуществу

	гКБК
	1
	209
	3
	0
	000
	Расчеты по компенсации затрат

	КДБ
	1
	209
	3
	4
	560
	Расчеты по доходам от компенсации затрат (в части возмещения расходов текущего года)

	КДБ
	1
	209
	3
	4
	660
	Расчеты по доходам от компенсации затрат (в части возмещения расходов текущего года)

	КДБ
	1
	209
	3
	4
	560
	Расчеты по доходам от компенсации затрат (в части возмещения расходов прошлых лет)

	КДБ
	1
	209
	3
	4
	660
	Расчеты по доходам от компенсации затрат (в части возмещения расходов прошлых лет)

	КДБ
	1
	209
	3
	6
	560
	Расчеты по доходам бюджета от возврата дебиторской задолженности прошлых лет

	КДБ
	1
	209
	3
	6
	660
	Расчеты по доходам бюджета от возврата дебиторской задолженности прошлых лет

	КДБ
	1
	209
	3
	9
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по доходам бюджета от возмещений государственным внебюджетным фондом расходов страхователя

	КДБ
	1
	209
	3
	9
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по доходам бюджета от возмещений государственным внебюджетным фондом расходов страхователя

	гКБК
	1
	209
	4
	0
	000
	Расчеты по суммам принудительного изъятия

	КДБ
	1
	209
	4
	1
	560
	Расчеты по доходам от штрафных санкций за нарушение условий контрактов (договоров)

	КДБ
	1
	209
	4
	1
	660
	Расчеты по доходам от штрафных санкций за нарушение условий контрактов (договоров)

	КДБ
	1
	209
	4
	5
	560
	Расчеты по доходам от прочих сумм принудительного изъятия

	КДБ
	1
	209
	4
	5
	660
	Расчеты по доходам от прочих сумм принудительного изъятия

	гКБК
	1
	209
	7
	0
	000
	Расчеты по ущербу нефинансовым активам

	КДБ
	1
	209
	7
	1
	560
	Расчеты по ущербу основным средствам

	КДБ
	1
	209
	7
	1
	660
	Расчеты по ущербу основным средствам

	КДБ
	1
	209
	7
	2
	560
	Расчеты по ущербу нематериальным активам

	КДБ
	1
	209
	7
	2
	660
	Расчеты по ущербу нематериальным активам

	КДБ
	1
	209
	7
	4
	560
	Расчеты по ущербу материальных запасов

	КДБ
	1
	209
	7
	4
	660
	Расчеты по ущербу материальных запасов

	гКБК
	1
	209
	8
	0
	000
	Расчеты по прочему ущербу

	КДБ
	1
	209
	8
	1
	560
	Расчеты по недостачам денежных средств

	КДБ
	1
	209
	8
	1
	660
	Расчеты по недостачам денежных средств

	КДБ
	1
	209
	8
	2
	560
	Расчеты по недостачам иных финансовых активов

	КДБ
	1
	209
	8
	2
	660
	Расчеты по недостачам иных финансовых активов

	КДБ
	1
	209
	8
	9
	560
	Расчеты по иным доходам

	КДБ
	1
	209
	8
	9
	660
	Расчеты по иным доходам

	Расчеты с прочими дебиторами

	гКБК
	1
	210
	0
	0
	000
	Расчеты с прочими дебиторами

	КДБ
	1
	210
	0
	2
	100
	Расчеты с финансовыми органами по поступившим в бюджет (в части доходов бюджета)

	КДБ
	1
	210
	0
	2
	400
	Расчеты с финансовыми органами по поступившим в бюджет (в части доходов бюджета)

	КДБ
	1
	210
	8
	2
	100
	Расчеты с финансовым органом по уточнению невыясненных поступлений в бюджет года, предшествующего отчетному (в части доходов)

	КДБ
	1
	210
	8
	2
	400
	Расчеты с финансовым органом по уточнению невыясненных поступлений в бюджет года, предшествующего отчетному (в части доходов)

	КДБ
	1
	210
	9
	2
	100
	Расчеты с финансовым органом по уточнению невыясненных поступлений в бюджет прошлых лет

	КДБ
	1
	210
	9
	2
	400
	Расчеты с финансовым органом по уточнению невыясненных поступлений в бюджет прошлых лет

	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам

	КРБ
	1
	210
	0
	3
	560
	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам

(Увеличение дебиторской задолженности по операциям с наличными денежными средствами получателя бюджетных средств)

	КРБ
	1
	210
	0
	3
	660
	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным
средствам

(Уменьшение
дебиторской задолженности по операциям с наличными денежными средствами получателя бюджетных средств)

	гКБК
	1
	210
	0
	5
	100
	Расчеты с прочими дебиторами

	гКБК
	1
	210
	0
	5
	400
	Расчеты с прочими дебиторами

	Расчеты по принятым обязательствам

	гКБК
	1
	302
	0
	0
	000
	Расчеты по принятым обязательствам

	Расчеты по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда

	гКБК
	1
	302
	1
	0
	000
	Расчеты по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда

	КРБ
	1
	302
	1
	1
	730
	Расчеты по заработной плате

	КРБ
	1
	302
	1
	1
	830
	Расчеты по заработной плате

	КРБ
	1
	302
	1
	2
	730
	Расчеты по прочим выплатам

	КРБ
	1
	302
	1
	2
	830
	Расчеты по прочим выплатам

	КРБ
	1
	302
	1
	3
	730
	Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда

	КРБ
	1
	302
	1
	3
	830
	Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда

	Расчеты по работам, услугам

	гКБК
	1
	302
	0
	0
	000
	Расчеты по работам, услугам

	КРБ
	1
	302
	2
	1
	730
	Расчеты по услугам связи

	КРБ
	1
	302
	2
	1
	830
	Расчеты по услугам связи

	КРБ
	1
	302
	2
	2
	730
	Расчеты по транспортным услугам

	КРБ
	1
	302
	2
	2
	830
	Расчеты по транспортным услугам

	КРБ
	1
	302
	2
	3
	730
	Расчеты по коммунальным услугам

	КРБ
	1
	302
	2
	3
	830
	Расчеты по коммунальным услугам

	КРБ
	1
	302
	2
	4
	730
	Расчеты по арендной плате за пользование имуществом

	КРБ
	1
	302
	2
	4
	830
	Расчеты по арендной плате за пользование имуществом

	КРБ
	1
	302
	2
	5
	730
	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества

	КРБ
	1
	302
	2
	5
	830
	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества

	КРБ
	1
	302
	2
	6
	730
	Расчеты по прочим работам, услугам

	КРБ
	1
	302
	2
	6
	830
	Расчеты по прочим работам, услугам

	КРБ
	1
	302
	2
	7
	730
	Расчеты по страхованию

	КРБ
	1
	302
	2
	7
	830
	Расчеты по страхованию

	Расчеты по поступлению нефинансовых активов

	гКБК
	1
	302
	3
	0
	000
	Расчеты по поступлению нефинансовых активов

	КРБ
	1
	302
	3
	1
	730
	Расчеты по приобретению основных средств

	КРБ
	1
	302
	3
	1
	830
	Расчеты по приобретению основных средств

	КРБ
	1
	302
	3
	2
	730
	Расчеты по приобретению нематериальных активов

	КРБ
	1
	302
	3
	2
	830
	Расчеты по приобретению нематериальных активов

	КРБ
	1
	302
	3
	4
	730
	Расчеты по приобретению материальных запасов

	КРБ
	1
	302
	3
	4
	830
	Расчеты по приобретению материальных запасов

	Расчеты по безвозмездным перечислениям бюджетам

	гКБК
	1
	302
	5
	0
	000
	Расчеты по безвозмездным перечислениям бюджетам

	КРБ
	1
	302
	5
	1
	730
	Расчеты по перечислениям текущего характера другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации

	КРБ
	1
	302
	5
	1
	830
	Расчеты по перечислениям текущего характера другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации

	Расчеты по социальному обеспечению

	гКБК
	1
	302
	6
	0
	000
	Расчеты по социальному обеспечению

	КРБ
	1
	302
	6
	2
	730
	Расчеты по пособиям по социальной помощи населению

	КРБ
	1
	302
	6
	2
	830
	Расчеты по пособиям по социальной помощи населению

	КРБ
	1
	302
	6
	5
	730
	Расчеты по пособиям по социальной помощи, выплачиваемых работодателями, 

нанимателями бывшим работникам в натуральной форме 

	КРБ
	1
	302
	6
	5
	830
	Расчеты по пособиям по социальной помощи, выплачиваемых работодателями, 

нанимателями бывшим работникам в натуральной форме 

	КРБ
	1
	302
	6
	6
	730
	Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме

	КРБ
	1
	302
	6
	6
	830
	Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме

	КРБ
	1
	302
	6
	7
	730
	Расчеты по социальным компенсациям персоналу в натуральной форме

	Расчеты по прочим расходам

	гКБК
	1
	302
	9
	0
	000
	Расчеты по прочим расходам

	КРБ
	1
	302
	9
	3
	730
	Расчеты по штрафам за нарушение условий контрактов (договоров)

	КРБ
	1
	302
	9
	3
	830
	Расчеты по штрафам за нарушение условий контрактов (договоров)

	КРБ
	1
	302
	9
	5
	730
	Расчеты по другим экономическим санкциям

	КРБ
	1
	302
	9
	5
	830
	Расчеты по другим экономическим санкциям

	КРБ
	1
	302
	9
	6
	730
	Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам

	КРБ
	1
	302
	9
	6
	830
	Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам

	КРБ
	1
	302
	9
	7
	730
	Расчеты по иным выплатам текущего характера организациям

	КРБ
	1
	302
	9
	7
	830
	Расчеты по иным выплатам текущего характера организациям

	Расчеты по платежам в бюджеты

	гКБК
	1
	303
	0
	0
	000
	Расчеты по платежам в бюджеты

	КРБ
	1
	303
	0
	1
	730
	Расчеты по налогу на доходы физических лиц

	КРБ
	1
	303
	0
	1
	830
	Расчеты по налогу на доходы физических лиц

	КРБ
	1
	303
	0
	2
	730
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством

	КРБ
	1
	303
	0
	2
	830
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством

	КРБ
	1
	303
	0
	3
	730
	Расчеты по налогу на прибыль организаций

	КРБ
	1
	303
	0
	3
	830
	Расчеты по налогу на прибыль организаций

	КРБ
	1
	303
	0
	5
	730
	Расчеты по прочим платежам в бюджет

	КРБ
	1
	303
	0
	5
	830
	Расчеты по прочим платежам в бюджет

	КРБ
	1
	303
	0
	6
	730
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний

	КРБ
	1
	303
	0
	6
	830
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний

	КРБ
	1
	303
	0
	7
	730
	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС

	КРБ
	1
	303
	0
	7
	830
	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС

	КРБ
	1
	303
	1
	0
	730
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии

	КРБ
	1
	303
	1
	0
	830
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии

	КРБ
	1
	303
	1
	4
	730
	Расчеты по единому налоговому платежу

	КРБ
	1
	303
	1
	4
	830
	Расчеты по единому налоговому платежу

	КРБ
	1
	303
	1
	5
	730
	Расчеты по единому страховому тарифу

	КРБ
	1
	303
	1
	5
	830
	Расчеты по единому страховому тарифу

	Прочие расчеты с кредиторами

	гКБК
	1
	304
	0
	0
	000
	Прочие расчеты с кредиторами

	гКБК
	1
	304
	0
	1
	730
	Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение

	гКБК
	1
	304
	0
	1
	830
	Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение

	КРБ
	1
	304
	0
	3
	730
	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда

	КРБ
	1
	304
	0
	3
	830
	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда

	КРБ
	1
	304
	0
	5
	200
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом

	КРБ
	1
	304
	0
	5
	300
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом

	Финансовый результат экономического субъекта

	гКБК
	1
	401
	0
	0
	000
	Финансовый результат экономического субъекта

	Доходы текущего финансового года

	гКБК
	1
	401
	1
	0
	000
	Доходы текущего финансового года

	КДБ
	1
	401
	1
	0
	100
	Доходы текущего финансового года, кроме доходов от операций с источниками финансирования дефицита бюджета

	гКБК
	1
	401
	1
	6
	100
	Доходы финансового года, предшествующего отчетному, выявленные по контрольным мероприятиям

	гКБК
	1
	401
	1
	7
	100
	Доходы прошлых финансовых лет, выявленные по контрольным мероприятиям

	гКБК
	1
	401
	1
	8
	100
	Доходы финансового года, предшествующего отчетному

	гКБК
	1
	401
	1
	9
	100
	Доходы прошлых финансовых лет, выявленные в отчетном году

	Расходы текущего финансового года

	гКБК
	1
	401
	2
	0
	000
	Расходы текущего финансового года

	КРБ
	1
	401
	2
	0
	200
	Расходы текущего финансового года

	КРБ
	1
	401
	2
	0
	300
	Расходы текущего финансового года

	гКБК
	1
	401
	2
	6
	200
	Расходы финансового года, предшествующего отчетному, выявленные по контрольным мероприятиям

	гКБК
	1
	401
	2
	6
	300
	Расходы финансового года, предшествующего отчетному, выявленные по контрольным мероприятиям

	гКБК
	1
	401
	2
	7
	200
	Расходы прошлых финансовых лет, выявленные по контрольным мероприятиям

	гКБК
	1
	401
	2
	7
	300
	Расходы прошлых финансовых лет, выявленные по контрольным мероприятиям

	гКБК
	1
	401
	2
	8
	200
	Расходы финансового года, предшествующего отчетному, выявленные в отчетном году

	гКБК
	1
	401
	2
	8
	300
	Расходы финансового года, предшествующего отчетному, выявленные в отчетном году

	гКБК
	1
	401
	2
	9
	200
	Расходы прошлых финансовых лет, выявленные в отчетном году

	гКБК
	1
	401
	2
	9
	300
	Расходы прошлых финансовых лет, выявленные в отчетном году

	Финансовый результат прошлых отчетных периодов

	гКБК
	1
	401
	3
	0
	000
	Финансовый результат прошлых отчетных периодов

	Доходы будущих периодов

	гКБК
	1
	401
	4
	0
	100
	Доходы будущих периодов

	гКБК
	1
	401
	4
	1
	100
	Доходы будущих периодов к признанию в текущем году

	гКБК
	1
	401
	4
	9
	100
	Доходы будущих периодов к признанию в очередные года

	Расходы будущих периодов

	КРБ
	1
	401
	5
	0
	200
	Расходы будущих периодов

	Резервы предстоящих расходов

	гКБК
	1
	401
	6
	0
	200
	Резервы предстоящих расходов

	гКБК
	1
	401
	6
	0
	300
	Резервы предстоящих расходов

	Лимиты бюджетных обязательств

	гКБК
	1
	501
	0
	0
	000
	Лимиты бюджетных обязательств

	Лимиты бюджетных обязательств на соответствующий финансовый год

	гКБК
	1
	501
	Х
	0
	000
	Лимиты бюджетных обязательств на соответствующий финансовый год

	КРБ
	1
	501
	X
	1
	200
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств

	КРБ
	1
	501
	X
	1
	300
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств

	КРБ
	1
	501
	X
	2
	200
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению

	КРБ
	1
	501
	X
	2
	300
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению

	КРБ
	1
	501
	X
	3
	200
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств

	КРБ
	1
	501
	X
	3
	300
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств

	КРБ
	1
	501
	X
	4
	200
	Переданные лимиты бюджетных обязательств

	КРБ
	1
	501
	X
	4
	300
	Переданные лимиты бюджетных обязательств

	КРБ
	1
	501
	X
	5
	200
	Полученные лимиты бюджетных обязательств

	КРБ
	1
	501
	X
	5
	300
	Полученные лимиты бюджетных обязательств

	КРБ
	1
	501
	X
	6
	200
	Лимиты бюджетных обязательств в пути

	КРБ
	1
	501
	X
	6
	300
	Лимиты бюджетных обязательств в пути

	КРБ
	1
	501
	X
	9
	200
	Утвержденные лимиты бюджетных обязательств

	КРБ
	1
	501
	X
	9
	300
	Утвержденные лимиты бюджетных обязательств

	Обязательства

	гКБК
	1
	502
	0
	0
	000
	Обязательства

	гКБК
	1
	501
	X
	0
	000
	Обязательства на соответствующий финансовый год

	КРБ
	1
	502
	X
	1
	200
	Принятые обязательства на

соответствующий финансовый год

	КРБ
	1
	502
	X
	1
	300
	Принятые обязательства на соответствующий финансовый год

	КРБ
	1
	502
	X
	2
	200
	Принятые денежные обязательства на соответствующий финансовый год

	КРБ
	1
	502
	X
	2
	300
	Принятые денежные обязательства на соответствующий финансовый год

	КРБ
	1
	502
	X
	7
	200
	Принимаемые обязательства
на соответствующий финансовый год

	КРБ
	1
	502
	X
	7
	300
	Принимаемые обязательства
на соответствующий финансовый год

	КРБ
	1
	502
	X
	9
	200
	Отложенные обязательства

	КРБ
	1
	502
	X
	9
	300
	Отложенные обязательства

	Бюджетные ассигнования

	гКБК
	1
	503
	X
	0
	000
	Бюджетные ассигнования

	КРБ
	1
	503
	X
	1
	200
	Доведенные бюджетные ассигнования на соответствующий финансовый год

	КРБ
	1
	503
	X
	1
	300
	Доведенные бюджетные ассигнования на соответствующий финансовый год

	КРБ
	1
	503
	Х
	2
	200
	Бюджетные ассигнования к распределению на соответствующий финансовый год

	КРБ
	1
	503
	X
	2
	300
	Бюджетные ассигнования к распределению на соответствующий финансовый год

	КРБ
	1
	503
	X
	3
	200
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам на соответствующий финансовый год

	КРБ
	1
	503
	X
	3
	300
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам на соответствующий финансовый год

	КРБ
	1
	503
	X
	4
	200
	Переданные бюджетные ассигнования на соответствующий финансовый год

	КРБ
	1
	503
	X
	4
	300
	Переданные бюджетные ассигнования на соответствующий финансовый год

	КРБ
	1
	503
	X
	5
	200
	Полученные бюджетные ассигнования на соответствующий финансовый год

	КРБ
	1
	503
	X
	5
	300
	Полученные бюджетные ассигнования на соответствующий финансовый год

	КРБ
	1
	503
	X
	6
	200
	Бюджетные ассигнования в пути (в части расходов бюджета)

	КРБ
	1
	503
	X
	6
	300
	Бюджетные ассигнования в пути (в части расходов бюджета)

	КРБ
	1
	503
	X
	9
	200
	Утвержденные бюджетные ассигнования (в части расходов бюджета)

	КРБ
	1
	503
	X
	9
	300
	Утвержденные бюджетные ассигнования (в части расходов бюджета)

	Сметные (плановые, прогнозные) назначения

	гКБК
	1
	504
	X
	0
	000
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения

	КДБ
	1
	504
	X
	1
	100
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения по доходам (поступлениям)

	КДБ
	1
	504
	X
	1
	100
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения по доходам (поступлениям)

	КРБ
	1
	504
	X
	2
	200
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения по расходам (выплатам)

	КРБ
	1
	504
	X
	2
	300
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения по расходам (выплатам)

	Утвержденный объем финансового обеспечения

	гКБК
	1
	507
	Х
	0
	000
	Утвержденный объем финансового обеспечения

	КДБ
	1
	507
	1
	0
	100
	Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год

	КДБ
	1
	507
	2
	0
	100
	Утвержденный объем финансового обеспечения на очередной финансовый год


Забалансовые счета

	Наименование счета
	Номер счета

	1
	2

	Имущество, полученное в пользование
	01

	Материальные ценности, принятые на хранение
	02

	Бланки строгой отчетности
	03

	Задолженность неплатежеспособных дебиторов
	04

	Материальные ценности, оплаченные по централизованному снабжению
	05

	Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры
	07

	Обеспечение исполнения обязательств
	10

	Государственные и муниципальные гарантии
	11

	Спецоборудование для выполнения научно-исследовательских работ по договорам с заказчиками
	12

	Экспериментальные устройства
	13

	Расчетные документы, ожидающие исполнения
	14

	Расчетные документы, не оплаченные в срок из-за отсутствия средств на счете государственного (муниципального) учреждения
	15

	Переплаты пенсий и пособий вследствие неправильного применения законодательства о пенсиях и пособиях, счетных ошибок
	16

	Поступления денежных средств
	17

	Выбытия денежных средств
	18

	Невыясненные поступления бюджета прошлых лет
	19

	Задолженность, невостребованная кредиторами
	20

	Основные средства в эксплуатации
	21

	Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению
	22

	Имущество, переданное в доверительное управление
	24

	Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)
	25

	Имущество, переданное в безвозмездное пользование
	26

	Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам
	27


Приложение 3

к Положению об учетной политике аппарата Совета депутатов муниципального округа Бирюлево Восточное для целей бюджетного (бухгалтерского) учета и налогообложения

Формы регистров бухгалтерского учета, первичных документов, применяемых для оформления хозяйственных операций, а также формы документов для внутренней бухгалтерской отчетности  

1. Общие положения

         
Все операции в аппарате оформляются документами, составленными в соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» и Инструкцией № 157н и Инструкцией «О порядке и составления предоставления годовой, квартальной и месячной бюджетной отчетности», утвержденной приказом министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010 №191н.

         
Документы, которыми оформляются хозяйственные операции с денежными средствами по лицевым счетам аппарата, а также документы по договорам (сделкам), устанавливающие или изменяющие финансовые обязательства аппарата, подписываются руководителем аппарата, главным бухгалтером, или уполномоченными на то лицами, в качестве которых выступают лица, на которых оформлены в соответствии с действующим законодательством документы, устанавливающие их право на подписание подобных документов от имени аппарата. 

        
Для осуществления контроля и упорядочения обработки данных о хозяйственных операциях на основе первичных учетных документов составляются сводные учетные документы.

       
Первичные и сводные учетные документы составляются на бумажных и электронных носителях информации.

      
Регистры бухгалтерского учета и первичные учетные документы хранятся в финансово-экономическом отделе аппарата.

2. Формы учетных документов

       
2.1. Первичные учетные документы, принимаемые к учету, формируются по унифицированным формам первичных документов, установленных приложением №2 к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и методических указаний по их применению», Инструкцией № 157н, и Инструкцией о порядке и составления предоставления годовой, квартально и месячной бюджетной отчетности, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010 №191н.                      

        
Первичные учетные документы принимаются к учету, если они составлены по установленной форме, с обязательным отражением в них всех предусмотренных порядком их ведения реквизитов. 

        
Первичные и сводные учетные документы формируются с применением автоматизированных средств управления и программ автоматизации бухгалтерского учета - "1С– «Бухгалтерия для государственного учреждения», «1С: Бюджет Поселения», «1С: Зарплата и Кадры бюджетного учреждения».
         
2.2. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, используются унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.


С 1 января 2023 года аппарат применяет электронные формы первичных документов и регистров бухучета, обязательные к применению на основании приказа Минфина от 28.06.2022 №100н:


- Акт о консервации (расконсервации) (ф. 0510433);


- Акт приема-передачи объектов в личное пользование (ф. 0510434);


- Акт о признании безнадежной задолженности (ф. 0510436);


- Решение о проведении инвентаризации (ф. 0510439); 

- Изменение Решения о проведении инвентаризации (ф. 0510447);

- Решение об оценке стоимости отчуждаемого имущества (ф. 0510442);

-Решение о признании сомнительной задолженности по доходам (ф. 0510445);

- Решение о восстановлении кредиторской задолженности (ф. 0510446);

- Извещение о начислении доходов (ф. 0510432);

- Ведомость группового начисления доходов (ф. 0510431);

- Журнал операций по забалансовому счету (ф. 0509213);

- Карточка учета имущества в личном пользовании (ф. 0509097);

- Ведомость доходов, облагаемых НДФЛ (ф. 0509095);

- Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема (ф. 0504518)
;

- Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520);

- Акт о результатах инвентаризации наличных денежных средств (ф. 0510836)
;

- Накладная на отпуск материальных ценностей на сторону ((ф. 0510458);

- Акт о списании бланков строгой отчетности (ф. 0510461);

- Акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463);

- Извещение о трансферте (ф. 0510453).

С 1 января 2024 года:

- Решение о признании объектов нефинансовых активов (ф. 0510441);


- Решение о прекращении признания активами объектов НФА (ф. 0510440);


- Акт об утилизации (уничтожении) материальных ценностей (ф. 0510435);

           - Решение о списании задолженности, невостребованной кредиторами (ф. 0510437);

- Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0510454);

- Акт о списании материальных запасов (ф. 0510460);
- Акт о приеме – передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448);

- Накладная на внутренне перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0510450);

- Требование-накладная (ф. 0510451);

- Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452);

- Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо (ф. 0510521);

- Карточка учета капитальных вложений (ф. 0509211);

- Карточка учета права пользования нефинансовым активом (ф. 0509214);

- Инвентарная карточка учета нефинансовых активов (ф. 0509215);

-Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов (ф. 0509216);

Документы, составляемые в электронном виде, хранятся в томах на съемном жестком диске в течение срока, установленного в соответствии с правилами организации государственного архивного дела в Российской Федерации, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.


            2.3. Перечень лиц с правом подписания первичных электронных документов, утверждается отдельными распоряжениями. 
2.4. Порядок и сроки передачи документов, формируемых в электронном виде, устанавливаются в соответствии с графиком документооборота для документов, формируемых в электронном виде (приложение 1 к Положению об учетной политике аппарата Совета депутатов муниципального округа Бирюлево Восточное для целей бюджетного (бухгалтерского) учета и налогообложения).
2.5. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:

- в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа;

- журнал операций (ф. 0509213) по всем забалансовым счетам формируется ежемесячно в случае, если в отчетном месяце были обороты по счету;

- журнал регистрации приходных и расходных фондовых ордеров составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;

Инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и т.д.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации, (возможно сохранение инвентарных карточек в электронном виде, без распечатки на бумажном носителе);

- инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и т.д.) и при выбытии;

- опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняется ежегодно, в последний день года;

- книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной зарплаты заполняются ежемесячно, в последний день месяца;

Журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;

Другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.

2.6. Журнал операции расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф. 0504071) ведется раздельно по кодам финансового обеспечения деятельности.

2.7. Журналам операций присваиваются номера согласно таблице. Журналы операций подписываются главным бухгалтером, составившим журнал операций.

Номера журналов операций

	Номер журнала
	Наименование журнала

	1
	Журнал операций по счету «Касса»

	2
	Журнал операций с безналичными денежными средствами

	3
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами

	4
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

	5
	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам

	6
	Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям

	7
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов

	8
	Журнал по прочим операциям

	8-МО
	Журнал по отражению операций межотчетного периода

	8-ОШ
	Журнал по операциям исправления ошибок прошлых лет

	9
	Журнал №9 по санкционированию


2.8. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. При отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном виде, он может быть составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью.

Список сотрудников, имеющих право подписи электронных документов и регистров бухучета, утверждается отдельным распоряжением. Отметки финансово-экономического отдела о принятии объекта к учету или о его выбытии, иные поля унифицированной формы документа, предусмотренные для отражения бухгалтерских записей, в электронном первичном документе, подписанном ЭЦП, не заполняются.

2.9. Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной подписью, хранятся в электронном виде на съемных носителях информации в соответствии с порядком учета и хранении съемных носителей информации. 

2.10. По требованию контролирующих ведомств первичные документы представляются в электронном виде. При невозможности ведомства получить документ в электронном виде копии электронных первичных документов и регистров бухгалтерского учета распечатываются на бумажном носителе и заверяются руководителем собственноручной подписью.

При заверении одной страницы электронного документа (регистра) проставляется штамп «Копия электронного документа верна», должность заверившего лица, собственноручная подпись, расшифровка подписи и дата заверения. При заверении многостраничного документа заверяется копия каждого листа.

При необходимости изготовления бумажных копий электронных документов и регистров бухгалтерского учета бумажные копии заверяются штампом, который проставляется автоматически при распечатке документа: «Документ подписан электронной подписью в системе электронного документооборота аппарата Совета депутатов муниципального округа Бирюлево Восточное», - с указанием сведений о сертификате электронной подписи – кому выдан и срок действия. Дополнительно главный бухгалтер, ответственный за обработку документа, ведение регистра, ставит надпись «Копия верна», дату распечатки и свою подпись.

2.11. Особенности применения первичных документов:

2.11.1. При приобретении и реализации нефинансовых активов составляется Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов                              (ф. 0504101).                             
2.11.2. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного Правилами трудового распорядка.

2.11.3. Работодатель обязуется в день выплаты заработной платы за вторую половину месяца выдавать сотруднику расчетные листки на бумаге. 

2.11.4.Чтобы получить листок в электронном виде, сотрудник подает заявление с просьбой направлять документ на адрес рабочей (личной) электронной почты сотрудника. Заявление пишется в свободной форме. Также сотрудник дает согласие на обработку сведений, содержащих персональные данные.

2.11.5. Расчетные листки направляются сотруднику с электронной почты ответственного исполнителя в день выдачи зарплаты за вторую половину месяца.

2.11.6. При временном переводе сотрудников на удаленный режим работы обмен документами, которые оформляются в бумажном виде, разрешается осуществлять по электронной почте посредством скан-копий.

Скан-копия первичного документа изготавливается сотрудником, ответственным за факт хозяйственной жизни, в сроки, которые установлены графиком документооборота. Скан-копия направляется сотруднику, уполномоченному на согласование, в соответствии с графиком документооборота. Согласование считается возврат электронного письма от получателя к отправителю со скан-копией подписанного документа.

После окончания режима удаленной работы первичные документы, оформленные посредством обмена скан-копий, распечатываются на бумажном носителе и подписываются собственноручной подписью ответственных лиц.

2.12. Особенности применения некоторых видов первичных документов.

Для организации бюджетного и налогового учета, а также своевременной сдачи установленной финансовой, статистической и налоговой отчетности ответственные лица представляют в финансово- экономический отдел отчеты и документы по своей деятельности, а именно:

2.12.1. Договоры (муниципальные контракты) по представлению услуг, по приобретению (поставке, купли-продажи) товарно-материальных ценностей (нефинансовых и финансовых активов), по производству работ.

Срок сдачи – следующий день после заключения договоров (контрактов), но не позднее дня передачи в финансово - экономический отдел финансовых документов на оплату (предварительную оплату) и не позднее пятого числа, следующего за отчетным месяцем.

2.12.2. Отдел по кадровым и организационным вопросам предоставляет:

2.12.2.1. Распоряжения о назначении, переводе или увольнении сотрудников, а также распоряжения на отпуска, распоряжения на замену отпуска денежной выплатой и прочие распоряжения по личному составу.

Срок сдачи – следующий день после подписания распоряжений;

2.12.2.2. Заявки об оформлении справок для назначения государственных пенсий, доплаты к пенсии муниципальных служащих и распоряжения о предоставлении отпуска не позднее 10 дней до их предоставления.
2.12.3. Контроль за правильностью составления учетных документов, отражающих хозяйственные операции и обеспечивающие сохранность материальных ценностей, иного имущества (имущественных прав) аппарата осуществляется финансово-экономическим отделом. 
2.12.4. Сохранность документов должна быть обеспечена как на бумажных носителях, так и на магнитных носителях информации, если формирование производится с применением средств автоматизации.
�	Классификационные признаки счетов (КПС) с видом:


КРБ (код классификации расходов бюджетов) - в 1-17 разрядах номера счета указываются 4-20 разряды кода расходов бюджета: код раздела, подраздела, целевой статьи и вида расходов бюджета;


КДБ (код классификации доходов бюджетов) - в 1-17 разрядах номера счета указываются 4-20 разряды кода доходов бюджета: код вида, подвида дохода бюджета;


-КИФ (код классификации источников финансирования дефицитов бюджета) - в 1-17 разрядах номера счета указываются 4-20 разряды кода источников финансирования дефицита бюджета: код группы, подгруппы;


гКБК (группировочный код бюджетной классификации Российской Федерации)- в 1 -17 разрядах номера счета проставляются нули.(Счета формируются в соответствии с законом (решением) о бюджете и Порядком формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения, утвержденным приказом Министерства финансов Российской Федерации от 06.06.2019 № 85н).


Особенности формирования 17 разрядов установлены в п.21 Инструкции № 157н и п.2 Инструкции № 162н.


�	В учреждении применяются следующие коды финансового обеспечения (КФО), 18-й разряд номера счета:


-  1 - бюджетная деятельность;


3 - средства во временном распоряжении.


�	Код экономической классификации (КОСГУ-классификация операций сектора государственного управления).





